SOP PENGAJUAN MAGANG DIII KEUANGAN
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MAHASISWA MEMINTA SURAT PENGESAHAN PELAKSANAAN MAGANG DI BAGIAN PENDIDIKAN  FEB USU UNTUK PROGRAM D III KEUANGAN





MAHASISWA MEMBUAT SURAT PERMOHONAN SURAT AKTIF KULIAH DAN DISERAHKAN KE PEGAWAI WD 3





MAHASISWA MENYIAPKAN:


-SURAT PERMOHONAN MAGANG INDIVIDU ATAU KELOMPOK


-FOTOCOPY KTM


-CV DILENGKAPI DENGAN PAS POTO 4X 6 BERLATAR BELAKANG BIRU DAN MATERAI


-FOTOCOPY BILLING STATEMENT SPP SEMESTER TERAKHIR


-FOTOCOPY SURAT KETERANGAN BERBADAN SEHAT DARI POLIKLINIK USU


-FOTOCOPY SURAT AKTIF KULIAH





SELURUH BERKAS DIMASUKKAN KE DALAM MAP BERWARNA MERAH MUDA





DISERAHKAN KEPADA SEKRETARIS DEKAN





MENDAPATKAN SURAT PENGANTAR DAN BORANG PENYATAAN PENERIMAN DAN PELAKSANAAN MAGANG SERTA BUKU PEDOMAN MAGANG DARI SEKRETARIS DEKAN





PERUSAHAAN





MAHASISWA MENGAJUKAN MAGANG KE PERUSAHAAN DENGAN MELAMPIRKAN:


-SURAT PENGANTAR UNTUK KE PERUSAHAAN


-FOTOCOPY KTM


-CV DILENGKAPI DENGAN PAS POTO 4X 6 BERLATAR BELAKANG BIRU DAN MATERAI


-FOTOCOPY BILLING STATEMENT SPP SEMESTER TERAKHIR


-FOTOCOPY SURAT KETERANGAN BERBADAN SEHAT DARI POLIKLINIK USU


-FOTOCOPY SURAT AKTIF KULIAH


-BORANG PENYATAAN PENERIMAN DAN PELAKSANAAN MAGANG 





MAHASISWA MENDAPATKAN SURAT BALASAN MAGANG DARI PERUSAHAAN YANG MENYATAKAN KESEDIAAN PERUSAHAAN UNTUK MELAKUKAN MAGANG 





PENTING!


MAHASISWA WAJIB MENGUMPULKAN BERKAS ADMINISTRASI MAGANG. SEMUA BERKAS DIMASUKKAN KE DALAM MAP PLASTIK (BUSINESS FILE) BERWARNA MERAH DISERAHKAN KE PEGAWAI PRODI D III KEUANGAN (PAK JUMADI)


 BAGI MAHASISWA YANG TIDAK MELENGKAPI BERKAS,TIDAK AKAN DI PROSES SEMINAR HASIL MAGANG





BERKAS ADMINISTRASI MAGANG: 


-FOTOCOPY SURAT PERMOHONAN SURAT AKTIF KULIAH


-FOTOCOPY SURAT PERMOHONAN MAGANG UNTUK DEKAN U/P WD 1


-FOTOCOPY SURAT PENGANTAR DEKAN UNTUK KE PERUSAHAAN


-FOTOCOPY KTM


-FOTOCOPY CV DILENGKAPI DENGAN PAS POTO 4X 6 BERLATAR BELAKANG BIRU DAN MATERAI


-FOTOCOPY BILLING STATEMENT SPP SEMESTER TERAKHIR


-FOTOCOPY SURAT KETERANGAN BERBADAN SEHAT DARI POLIKLINIK USU


-FOTOCOPY SURAT AKTIF KULIAH


-BORANG PENYATAAN PENERIMAN DAN PELAKSANAAN MAGANG (ASLI)


-SURAT BALASAN MAGANG (ASLI)








PERUSAHAAN





MAHASISWA DAPAT MELAKSANAKAN MAGANG DI PERUSAHAAN
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