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 KATA PENGANTAR 
 

 Buku Pedoman Program Studi D3 disusun berdasarkan Buku 
Pedoman Fakultas Ekonomi dan Bisnis USU. Buku pedoman ini 
disusun karena berbagai perkembangan dan perubahan telah terjadi, 
sehingga perlu ditetapkan beberapa kebijakan dalam bidang akademik, 
antara lain: 

1. Penetapan kurikulum berdasarkan KKNI yang diberlakukan 

untuk mahasiswa program studi D3 angkatan tahun 2017/2018. 

2. Penyempurnaan proses pengajuan proposal Tugas Akhir 

mahasiswa. 

3. Penyempurnaan proses Seminar/Ujian Tugas Akhir. 

Kebijakan tersebut bertujuan untuk mencapai sasaran sebagai berikut: 
1. Peningkatan mutu lulusan Program Studi D3. 

2. Peningkatan rasio kelulusan Program Studi D3. 

3. Peningkatan efisiensi proses belajar mengajar. 

Untuk mendukung pencapaian sasaran tersebut, dirasa perlu 
menyusun buku pedoman Program Studi D3 agar diketahui oleh 
mahasiswa, staf pengajar program D3, maupun para pegawai yang 
terlibat dalam kegiatan akademik. 

Semoga buku pedoman ini dapat menjadi sumber informasi dan 
acuan bagi pihak yang terlibat dalam kegiatan akademik khususnya 
untuk Program Studi D3. 
 

      Medan,     September 2017 
Ketua Program Studi D3  

Fakultas Ekonomi dan Bisnis USU 
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B A B I 
PENDAHULUAN 

 
A. Sekilas Tentang Program Studi D3 Akuntansi 

Pendirian Universitas Sumatera Utara (USU) diprakarsai oleh 
pemuka masyarakat Sumatera Utara dan Aceh dengan 
membentuk Yayasan USU dan mendirikan Fakultas Kedokteran 
pada tanggal 20 Agustus 1952 sebagai fakultas pertama di Medan. 
Sementara Fakultas Ekonomi USU pertama kali didirikan oleh 
Yayasan USU berlokasi di Kutaraja (sekarang Kota Banda Aceh) 
pada tahun 1959.Berhubung Fakultas Ekonomi USU yang 
berkedudukan di Banda Aceh menjadi bagian dari Universitas 
Syiah Kuala, pada tahun 1961, USU membuka kembali Fakultas 
Ekonomi di Medan. Penetapan dilakukan dengan Surat Keputusan 
Menteri Pendidikan Tinggi RI No. 64/1961 tanggal 24 Nopember 
1961 yang berlaku surut terhitung mulai 1 Oktober 1961. 
Berdasarkan Surat Keputusan tersebut, tanggal 24 Nopember 
diperingati sebagai hari lahir atau Dies Natalis Fakultas Ekonomi 
USU. 

Pada tahun 1975 AAN (Akademi Administrasi Niaga) Medan 
dilebur ke Fakultas Ekonomi USU menjadi PAAP (Pendidikan Ahli 
Administrasi dan Perusahaan). PAAP kemudian menjadi program 
Diploma Tiga (D 3) dengan tiga Program Studi, yakni D3 
Keuangan, D3 Akuntansi dan D3 Kesekretariatan. 

Dalam perjalanan yang panjang, pada tahun 2003, USU 
menjadi PT BHMN (Perguruan Tinggi Badan Hukum Milik Negara) 
berdasarkan Peraturan Pemerintah Nomor 56 tahun 2003, tanggal 
11 Nopember 2003, dimana Fakultas Ekonomi USU merupakan 
satu dari 10 Fakultas dan Program Pasca Sarjana yang ada pada 
saat USU menjadi PT BHMN. Seiring dengan perkembanganya 
melalui Surat Keterangan (SK) Rektor USU 
no.309/UN5.1.R/SK/KPM/2014 pada tanggal 19 Februari 2014, 
Fakultas ekonomi USU berubah nama menjadi Fakultas Ekonomi 
dan Bisnis. 

Program Studi D3 Fakultas Ekonomi dan Bisnis USU, dipimpin 
oleh seorang Ketua dibantu oleh seorang Sekretaris dengan 
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beberapa pegawai administrasi. Ketua dan Sekretaris Program 
Studi melaksanakan sepenuhnya kegiatan operasionil Program 
Studi, antara lain : membagi beban mengajar setiap dosen, 
mengkoordinir pengisian Kartu Rencana Studi (KRS) mahasiswa 
Program Studi, mengatur pendistribusian tugas pembimbingan 
tugas akhir mahasiswa bagi dosen Program Studi, mengatur dan 
melaksanakan seminar/ujian Tugas Akhir bagi para mahasiswa 
Program Studi, melaksanakan rapat Program Studi secara 
periodik, membuat program kerja dan melaksanakan program kerja 
tersebut demi kemajuan Program Studi. 

 
B. Visi, Misi dan Tujuan Program Studi D3  

I. Desain USU 2015-2019 
Peraturan Pemerintah Negara Indonesia Nomor 16 Tahun 2014 
tanggal 28 Februari 2014 tentang Statuta Universitas Sumatera 
Utara menetapkan visi USU yang baru “Menjadi perguruan tinggi 
yang memiliki keunggulan akademik sebagai barometer 
kemajuan ilmu pengetahuan yang mampu bersaing dalam 
tataran dunia global”. 
Untuk mewujudkan visinya, USU menetapkan misi seperti yang 
tertuang dalam statuta USU sebagai berikut; 
1. Menyelenggarakan pendidikan tinggi berbasis otonomi yang 

menjadi wadah bagi pengembangan karakter dan 
profesionalisme sumber daya manusia yang didasarkan 
pada pemberdayaan yang mengandung semangat 
demokrasi pendidikan yang mengakui kemajuekmukan 
dengan orientasi pendidikan yang menenkankan pada aspek 
pencarian penyelesaian alternatif penyelesaian masalah 
aktual berlandaskankajian ilmiah, moral, dan hati nurani; 

2. Menghasilkan lulusan yang menjadi pelaku perubahan bagi 
kekuatan modernisasi dalam kehidupan masyarakat luas, 
yang memiliki kopetensi keilmuan, relevansi, dan daya saing 
yang kuat, serta berperilaku kecendikiawanan yang beretika; 
dan 

3. Melaksanakan, mengembangkan, dan meningkatkan 
pendidikan, budaya penelitian dan program pengabdian 
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masyarakat dalam rangka peningkatan kualitas akademik 
dengan mengembangkan ilmu yang unggul, yang 
bermanfaat bagi perubahan kehidupan masyarakat luas yang 
lebih baik. 

 
Dalam rangka mencapai visi dan menjalankan misi dirumuskan 
tujuan yang harus dicapai USU, yaitu: 
1. Menghasilkan lulusan yang berkualitas yang mampu 

mengembangkan ilmu pengetahuan, teknologi, humaniora, 
dan seni, berdasarkan moral agama, serta mampu bersaing 
di tingkat nasional dan internasional. 

2. Menghasilkan peneliti inovatif yang mendorong 
pembangunan ilmu peengetahuan, teknologi, humaniora, 
dan seni dalam lingkup nasional dan internasional. 

3. Menghasilkan pengabdian kepada masyarakat berbasis 
penalaran dan karya penelitian yang bermanfaat dalam 
memajukan kejahteraan umum dan mencerdaskan 
kehidupan bangsa dan pemberdayaan masyarakat secara 
inovatif agar masyarakat mampu menyelesaikan masalah 
secara mandiri dan berkelanjutan. 

4. Mewujudkan kemandirian yang adaptif, kreasi, dan proaktif 
terhadap tuntutan masyarakat dan tantangan pembangunan, 
baik secara nasional maupun secara internasional.  

5. Meningkatkan kualitas manajemen pembelajaran secara 
berkesinambungan untuk mencapai keunggulan dalam 
persaingan dan kerja sama nasional dan unternasional 

6. Menjadi kekuatan moral dan intelektual dalam membangun 
masyarakat madani indoneisa; dan 

7. Mengembangkan potensi mahasiswa agar menjadi manusia 
yang beriman dan bertakwa kepada Tuhan Yang Mahaesa 
serta berakhlak mulia, sehat, berilmu, cakap, kreatif, 
terampil, kompeten, dan berbudaya untuk kepentingan 
bangsa. 

 
Visi, misi, dan tujuan USU tersebut di dukung oleh tata nilai 
utama “BINTANG” yang menjadi pedoman berperilaku bagi 
seluruh sivitas akademika dan tenaga kependidikan, yaitu: 
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1. Bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa dalam bingkai 
kebhinnekaan.  
Insan USU taat kepada Tuhan Yang Mahaesa, senantiasa 
bermohon kepada-Nya untuk segala upaya dalam meraih 
keberhasilan, disertai semangat kebersamaan dan toleransi 
antar pemeluk agama yang berbeda-beda. 

2. Inovatif yang berintegritas. 
Insan USU menyadari bahwa untuk menjadi universitas 
ternama, bereputasi, dan memperoleh pengakuan 
internasional diperlukan inovasi di berbagai bidang dengan 
tetap berpedoman pada kaidah etika keilmuan dan 
profesionalisme. 

3. Tangguh dan arif 
Insan USU pantang menyerah dan tidak mudah putus asa 
dalam memperjuangkan cita-cita dengan tetap bersikap arif. 

 

II. Visi Fakultas Ekonomi dan Bisnis USU 
Menjadi salah satu Fakultas Ekonomi dan Bisnis terkemuka 
yang dikenal unggul dan mampu memenuhi kebutuhan pasar 
dalam persaingan global. 
 

Misi Fakultas Ekonomi dan Bisnis USU 
a. Menghasilkan lulusan yang mempunyai karakter dan 

kompetensi dalam bidang ilmu ekonomi, manajemen dan 
akuntansi yang berorientasi pasar, 

b. Meningkatkan kualitas proses belajar mengajar dengan 
pemberdayaan dan peningkatan kualifikasi dam kualitas 
dosen, 

c. Mengembangkan dan meningkatkan pelaksanaan dharma 
penelitian dan pengabdian sebagai upaya meningkatkan 
mutu keilmuan dan sumber pendanaan fakultas dalam 
status PT. BHMN 

d. Senantiasa berusaha meningkatkan pelayanan kepada 
mahasiswa selaku pelanggan (customer) dan stakeholders 
lainnya 

e. Meningkatkan jaringan dan kerjasama dengan institusi 
swasta dan pemerintah serta organisasi profesional dan 
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lembaga lain terkait yang bertaraf nasional dan 
internasional 

 

III. Visi Program Studi Diploma 3 Akuntansi 
“Menjadi Program Studi Diploma III Akuntansi Bereputasi dalam 
menghasilkan Ahli Madya yang Profesional, Bermoral dan 
Berkualitas.” 

 
Misi Program Studi D3 Akuntansi 

1. Menyelenggarakan pendidikan dan pengajaran profesional 
untuk mempersiapkan mahasiswa dalam mencapai kompetensi 
di bidang akuntansi keuangan, akuntansi perpajakan dan 
auditing. 

2. Menyelenggarakan pendidikan dan pengajaran  berbasis 
softskill, dan inovatif serta proaktif. 

3. Menyelenggarakan tata kelola yang baik, transparan dan 
akuntabel berdasarkan ketaqwaan kepada Tuhan yang Maha 
Esa. 

4. Meningkatkan pelayanan kepada mahasiswa dan stakeholder  
lainnya 

5. Melaksanakan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat  
sesuai dengan perkembangan ilmu pengetahuan dan teknologi 
di bidang akuntansi guna mendukung proses pembelajaran yang 
berkualitas dan berdaya saing. 

 
Tujuan Program Studi D3 Akuntansi 
 

1. Menghasilkan lulusan yang memiliki ketrampilan profesional di 
bidang akuntansi dan dapat menyesuaikan diri dengan 
perkembangan teknologi informasi. 

2. Menghasilkan lulusan yang berdaya saing, berkualitas dan 
bertaqwa kepada Tuhan yang Maha Esa. 

3. Menciptakan tata kelola yang baik, transparan dan akuntabel. 
4. Menghasilkan penelitian yang berkualitas di bidang akuntansi. 
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5. Menghasilkan karya pengabdian kepada masyarakat sesuai 
dengan perkembangan ilmu pengetahuan dan teknologi di 
bidang akuntansi. 

 
IV. Visi Program Studi Diploma 3 Kesekretariatan 

Program D-III Kesekretariatan menetapkan Visi Program D-III 
Kesekretariatan  Menjadi penyelenggara pendidikan dan 
pengajaran Diploma III di bidang Manajemen Perkantoran dan 
Kesekretariatan yang mempunyai kompetensi, bermoral,  
berwawasan global dan berdaya saing pada tahun 2021. 

  
Misi Program Studi  Diploma 3 Kesekretariatan 

1. Menyelenggarakan pendidikan yang berorientasi pada 
pembentukan lulusan yang  memiliki kompetensi, bermoral, 
berwawasan global dan keterampilan tekhnis di bidang 
kesekretariatan sesuai dengan tuntutan dunia kerja. 

2. Melaksanakan kegiatan pendidikan dan pengajaran vokasi di 
bidang kesekretariatan sehingga mampu menghasilkan lulusan 
yang handal di bidang administrasi perkantoran. 

3. Meningkatkan pelayanan kepada mahasiswa dan stakeholder 
lainnya. 

4. Meningkatkan jaringan dan kerjasama dengan institusi swasta 
dan pemerintah serta organisasi profesional dan lembaga lain 
yang bertaraf nasional dan internasional. 
 

Tujuan Program Studi Diploma 3 Kesekretariatan 
Program studi Diploma 3 Kesekretariatan yang dikelola dibawah 

Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Sumatera Utara 
diarahkan untuk menghasilkan ahlimadya yang terampil serta 
memiliki kemampuan profesional dalam menghasilkan lulusan 
yang : 
1. Mampu bersaing di pasar kerja internasional  
2. Bersifat terbuka serta tanggap terhadap perubahan dan 

kemajuan ilmu       serta teknologi maupun masalah yang 
dihadapi masyarakat. 

3. Mampu mengikuti perkembangan ilmu pengetahuan dan 
keterampilan di bidang Administrasi dan Sekretaris. 
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4. Memiliki moral dan etika yang baik dalam berperilaku di 
lingkungan bisnis dan masyarakat. 

5. Meningkatkan profesionalisme dosen dalam mengajar dan 
mengembangkan penelitian serta pengabdian masyarakat 
sesuai dengan bidang kesekretariatan dan manajemen. 

 
V. Visi Program Studi Diploma 3 Keuangan 

“Menjadi Institusi Pendidikan Terkemuka di Bidang Keuangan 
Terapan dan Sebagai Pusat Penyedia Tenaga Kerja Berkualitas” 
 

Misi Program Studi  Diploma 3 Keuangan 
1. Menghasilkan lulusan yang profesional di bidang keuangan yang 

memiliki jiwa kewirausahaan. 
2. Mampu mengantisipasi perkembangan kebutuhan keuangan 

pada dunia bisnis. 
3. Menyelenggarakan penelitian guna pengembangan keilmuan di 

bidang keuangan. 
4. Menyelenggarakan pengabdian kepada masyarakat untuk 

memberdayakan perekonomian kerakyatan 
 

Tujuan Program Studi Diploma 3 Keuangan 
Program studi Diploma 3 Keuangan yang dikelola dibawah 

Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Sumatera Utara diarahkan 
untuk menghasilkan ahlimadya yang terampil serta memiliki 
kemampuan profesional dalam : 
1. Untuk Mengisi kebutuhan tenaga ahli madya dan terampil sesuai 

dengan kebutuhan masyarakat 
2. Memahami peranan dan fungsi keuangan sebagai aspek 

penting dalam kehidupansuatu perusahaan. 
3. Memahami arti dan manfaat serta teknis analisa laporan 

keuangan serta kesimpulan yang dapat ditarik dari analisa 
tersebut. 
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B A B II 

PELAKSANAAN PENDIDIKAN DAN PENGAJARAN 

 

A. Sistem Pendidikan dan Pengajaran 

Program Studi D3 FEB USU menyelenggarakan program 

pendidikan jenjang Program Studi D3 yang menghasilkan diploma 

yang ahli dalam bidang ilmu akuntansi, keuangan dan sekretaris. 

Penyelenggaraan pendidikan diselenggarakan dengan sistem 

Satuan Kredit Semester (SKS) yang berpedoman pada Pedoman 

Penyelenggaraan Proses Pendidikan Tinggi atas dasar Sistem 

Kredit.  

I. Kurikulum Program Studi 

I.1. Kurikulum Program Studi D3 Akuntansi  

Kurikulum Program Studi D3 Akuntansi Ditetapkan sejak tahun 

2013 Berdasarkan Surat Keputusan Rektor USU No. 

1831/Un5.1.R/SK/KRK/2013 Tentang Penetapan Kurikulum 

Diploma Program Studi (D3) Akuntansi Fakultas Ekonomi dan 

Bisnis USU. 

Mahasiswa D3 Program Studi Akuntansi diharuskan mengikuti 

minimal 110 SKS. Semua program studi D3 diwajibkan mengambil 

mata kuliah yang sama banyak 43 SKS, yakni MKU (Mata Kuliah 

Wajib Universitas) sebanyak 10 SKS dan MKF (Mata Kuliah Wajib 

Fakultas) sebanyak 33 SKS termasuk didalamnya program magang 

3 SKS, menulis laporan atau tugas akhir 4 SKS, dan mengambil 

mata kuliah program studi (MKP) sebanyak 67 SKS yang terdiri dari 

25 mata kuliah. 
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I.1.1 Kompentensi Lulusan 

Lulusan Program Studi D3 Akuntansi diharapkan memiliki 

kompetensi utama sebagai berikut : 

Keterampilan Umum Diploma 

1. Mampu menyelesaikan pekerjaan berlingkup luas dan 

menganalisis data dengan beragam metode yang sesuai, baik 

yang belum maupun yang sudah baku 

2. Mampu menunjukkan kinerja , bermutu dan terukur 

3. Mampu memecahkan masalah pekerjaan dengan sifat dan 

konteks yang sesuai dengan keahliannya didasarkan pada 

pemikiran logis, inovatif dan bertanggungjawab atas hasilnya 

secara mandiri 

4. Mampu menyusun laporan hasil dan proses kerja secara akurat 

dan sahih  serta mengkomunikasikannya secara efektif kepada 

pihak lain yang membutuhkan 

5. Mampu mendokumentasikan, menyimpan, mengamankan dan 

menemukan kembali data untuk menjamin kesahihan. 

6. Mampu bertanggung jawab pada pekerjaan sendiri dan dapat 

diberi tanggung jawab atas mutu dan kuantitas hasil kerja orang 

lain yang setara 

 

 

 

B. Beban Kredit dan Lama Studi 
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Jumlah beban studi untuk mahasiswa baru diberikan dalam 

bentuk paket yaitu total SKS yang ditentukan pada semester I dan 

seterusnya sesuai dengan kurikulum yang ada di Program Studi  

D3 Akuntansi.  

 
SIMULASI SEBARAN MATA KULIAH  

D3 AKUNTANSI PER SEMESTER 
 

SEMESTER I 

NO 
KODE 
MATA 

KULIAH 
MATA KULIAH 

SKS 

TEORI PRAKTEK 

1 

UNI 1001 Agama Islam 2  

UNI 1002 Agama Katholik 2  

UNI 1003 Agama Kristen Protestan 2  

UNI 1004 Agama Hindu 2  

UNI 1005 Agama Budha 2  

2 UNI 1011 
Pend. Pancasila & 
kewarganegaraan 

3 
 

3 FEB 1001 
Matematika Ekonomi & 
Bisnis 

2 
1 

4 UNI 1007 Bahasa Inggris 2 1 

5 FEB 1002 Pengantar Akuntansi I 2 1 

6 FEB 1003 Pengantar Bisnis 3  

7 FEB 1004 Pengantar Ekonomi Mikro 2 1 

 
SEMESTER II 

NO 
KODE 
MATA 

KULIAH 
MATA KULIAH 

SKS 

TEORI PRAKTEK 

1 
FEB 1005 Pengantar Ekonomi 

Makro 
2 

1 

2 FEB 1006 Praktek Bahasa Inggris  2 

3 FEB 1007 Hukum Bisnis 2  
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4 FEB 1008 Pengantar Manajemen 3  

5 FEB 1009 Pengantar Akuntansi II 2 1 

6 UNI 1008 Bahasa Indonesia 2  

7 
FEB 1010 Statistik Ekonomi Dan 

Bisnis 
2 

1 

8 
AKT 1001 

P 
Praktek Komputer 
Akuntansi 

1 
1 

 
SEMESTER III 

NO 
KODE 
MATA 

KULIAH 
MATA KULIAH 

SKS 

TEORI PRAKTEK 

1 FEB 1012 Ekonomi Pembangunan 2  

2 
AKT 2002 

P 
Praktek Kewirausahaan 1 

1 

3 AKT 2003 Pengantar Perpajakan 2 1 

4 AKT 2004 Manajemen Keuangan 2 1 

5 AKT 2005 Akuntansi Biaya 2 1 

6 AKT 2006 Akuntansi Sektor Publik 3  

7 AKT 2007 
Akuntansi Keuangan 
Menengah I 

2 
1 

8 AKT 2008 Lembaga Keuangan 2  

 

SEMESTER IV 

NO 
KODE 
MATA 

KULIAH 
MATA KULIAH 

SKS 

TEORI PRAKTEK 

1 FEB 2011 Teknologi Informasi 1 2 

2 FEB 2013 Metodologi Penelitian 2  

3 AKT 2009 Akuntansi Manajemen 2 1 

4 AKT 2010 
Akuntansi Keuangan 
Menengah Ii 

2 1 

5 AKT 2011 
Penganggaran 
Perusahaan 

2 1 

6 AKT 2012 Akuntansi Perpajakan 2 1 

7 AKT 2013 Akuntansi Keuangan 2 1 
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Lanjutan I 

 

SEMESTER V 

NO 
KODE 
MATA 

KULIAH 
MATA KULIAH 

SKS 

TEORI PRAKTEK 

1 
AKT 3014 Analisa Laporan 

Keuangan 
 

 

2 
AKT 3015 Akuntansi Keuangan 

Lanjutan II 
 

 

3 AKT 3016 Akuntansi Bidang Khusus   

4 AKT 3017 Auditing   

5 
AKT 3018 Sistem Informasi 

Akuntansi 
 

 

6 
AKT 3019 

P 
Praktek Auditing  

 

7 
AKT 3020 

P 
Praktek Akuntansi  

 

 

SEMESTER VI 

NO 
KODE 
MATA 

KULIAH 
MATA KULIAH 

SKS 

TEORI PRAKTEK 

1 FEB 3014 Magang   

2 FEB 3015 Tugas Akhir   

3 FEB 3016 Ujian Tugas Akhir   

 

Kurikulum pendidikan merupakan kurikulum yang disusun 

sesuai dengan kondisi dan kebutuhan stakeholders berdasarkan 

visi, misi, sasaran dan tujuan Program Studi. Mutu kurikulum dapat 

dilihat dari kesesuaian muatan (isi) nya dengan kebutuhan 

pelanggan Perguruan Tinggi. Kompetensi yang terkandung dalam 

kurikulum dan bobot (SKS) yang diperhitungkan dengan waktu 
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adalah merupakan sifat pokok mutu kurikulum yang harus 

diperhatikan dengan teliti. 

 

MATA KULIAH UNIVERSITAS 

NO MATA KULIAH KODE SKS 

1.  

Agama Islam UNI 1001 

2 

Agama Katholik UNI 1002 

Agama Kristen Protestan UNI 1003 

Agama Hindu UNI 1004 

Agama Budha UNI 1005 

2.  Bahasa Indonesia UNI 1008 2 

3.  Pendidikan Pancasila & 
Kewarganegaraan 

UNI 1011 3 

4.  Bahasa Inggris UNI 1007 3 

MATA KULIAH FAKULTAS 

1.  Matematika Ekonomi & 
Bisnis(*) 

FEB 1001 3 

2.  Pengantar Akuntansi I FEB 1002 3 

3.  Pengantar Bisnis FEB 1003 3 

4.  Pengantar Ekonomi Mikro(*) FEB 1004 3 

5.  Pengantar Ekonomi Makro(*) FEB 1005 3 

6.  Pengantar Manajemen FEB 1008 3 

7.  Statistika Ekonomi dan 
Bisnis(*) 

FEB 1010 3 

8.  Metodologi Penelitian FEB 2013 2 

9.  Hukum Bisnis FEB 1007 2 

10.  Tugas Akhir FEB 3015 4 

11.  Magang FEB 3014 3 

MATA KULIAH PROGRAM STUDI D3 AKUNTANSI 

NO MATA KULIAH KODE SKS 

1.  Pengantar Akuntansi II FEB 1009 3 

2.  Praktek Bahasa Inggris FEB 1006 2 

3.  Ekonomi Pembangunan FEB 1012 2 

4.  Praktek Komputer Akuntansi AKT 1001 P 2 
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5.  Praktek Kewirausahaan AKT 2002 P 2 

6.  Pengantar Perpajakan AKT 2003 3 

7.  Manajemen Keuangan AKT 2004 3 

8.  Akuntansi Biaya AKT 2005 3 

9.  Akuntansi Sektor Publik AKT 2006 3 

10.  Akuntansi Keuangan 
Menengah I 

AKT 2007 3 

11.  Akuntansi Lembaga 
Keuangan 

AKT 2008 2 

12.  Akuntansi Manajemen AKT 2009 3 

13.  Akuntansi Keuangan 
Menegah II 

AKT 2010 3 

14.  Penganggaran Perusahaan AKT 2011 3 

15.  Akuntansi Perpajakan AKT 2012 3 

16.  Akuntansi Keuangan Lanjutan 
I 

AKT 2013 3 

17.  Teknologi Informasi FEB 2011 3 

18.  Analisa Laporan Keuangan AKT 3014 3 

19.  Akuntansi Keuangan Lanjutan 
II 

AKT 3015 3 

20.  Akuntansi Bidang Khusus AKT 3016 3 

21.  Auditing AKT 3017 3 

22.  Sistem Informasi Akuntansi AKT 3018 3 

23.  Praktek Auditing AKT 3019 P 3 

24.  Praktek Akuntansi AKT 3020 P 3 

25.  Ujian Tugas Akhir FEB 3016 1 

 (*)Khusus untuk Prodi D3 Kesekretariatan 2 SKS 

I.2. Kurikulum Program Studi D3 Keuangan  

Kurikulum Program Studi D3 Keuangan ditetapkan 

berdasarkan Surat Keputusan Rektor USU No. 

1207/UN5.1.R/SK/KRK/2017 tentang Penetapan Kurikulum 

Sarjana Program Studi (D3) Keuangan Fakultas Ekonomi 

dan Bisnis USU. 
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I.2.1. Mata Kuliah Wajib D3 Keuangan. 

Mahasiwa D3 Program Studi Keuangan diharuskan 

mengikuti minimal 110 SKS. Semua program studi 

diwajibkan mengambil mata kuliah yang sama banyak 42  

SKS, yakni MKU (Mata Kuliah Wajib Universitas)sebanyak 

10 SKS dan MKF (Mata Kuliah Wajib Fakultas) sebanyak 

32 SKS termasuk didalamnya program magang 2 SKS, dan 

menulis  Laporan  atau  Tugas Akhir 4 SKS yang 

merupakanlaporan pengalaman selama mengikuti magang, 

dan mengambil sebanyak 68 SKS yang terdiri 25 mata 

kuliah program studi yang sebagaimana disajikan dalam 

tabel berikut ini: 

 

 Mata KuliahWajib Program Studi D3 Keuangan. 
NO MATA KULIAH KODE SKS 

1 Manajemen Keuangan I KEU1001 3 

2 Manajemen Keuangan II KEU2002 3 

3 Manajemen Biaya KEU2005 3 

4 Manajemen SDM KEU2004 3 

5 Matematika Keuangan KEU2006 3 

6 Perpajakan KEU2007 2 

7 
Penganggaran untuk Perusahaan  
& Pemerintahan 

KEU2008 3 

8 Manajemen Pemasaran KEU2003 3 

9 Studi Kelayakan Bisnis KEU2009 3 

10 Analisis Informasi Keuangan KEU2010 3 

11 Manajemen Aset dan Pengadaan KEU2011 3 

12 Komunikasi BIsnis KEU2012 2 

13 Analisis Kredit KEU2013 3 
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14 Manajemen Dana Bank KEU2014 2 

15 Pasar Keuangan KEU2015 3 

16 Manajemen Investasi KEU3016 3 

17 
Manajemen Keuangan 
Internasional 

KEU3017 3 

18 Perbankan Syariah KEU3018 2 

19 Manajemen Resiko KEU3019 3 

20 Kewirausahaan KEU3021 3 

21 
Manajemen Keuangan 
Pemerintahan 

KEU3020 3 

 
Pembagian SKS serta kegiatan Matakuliah  diuraikan dalam tabel 
berikut :  

SEMESTER  1 

 

NO KODE MATAKULIAH 
SKS 
Teori     Praktek 

1 UNI1001 Pendidikan Agama 2  

2 UNI1008 Bahasa Inggris 1 2 

3 UNI1011 
Pendidikan Pancasila dan 
Kewarganegaraan 3  

4 FEB1001 Matematika Ekonomi dan Bisnis 2 1 

5 FEB1002 Pengantar Akuntansi I 1 2 

6 FEB1003 Pengantar Bisnis 2 1 

7 FEB1004 Pengantar Ekonomi Mikro 2 1 

   13 7 

  TOTAL  20 

 
 
 

SEMESTER  2 

NO KODE MATAKULIAH 
SKS 
Teori          Praktek 

1 UNI1007 Bahasa Indonesia 1 1 
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2 FEB1005 Pengantar Ekonomi Makro 2 1 

3 KEU1001 Manajemen Keuangan 1 1 2 

4 FEB1007 Hukum Bisnis 1 1 

5 FEB1006 Manajemen 2 1 

6 FEB1008 Pengantar Akuntansi II 1 2 

7 FEB1009 Statistik Ekonomi dan Bisnis 1 2 

8 FEB1011P Komputerisasi Ekonomi dan Bisnis  2 

   9 12 

  TOTAL 21 

 
SEMESTER 3 

NO KODE MATAKULIAH 
SKS 
Teori          Praktek 

1 KEU2002 Manajemen Keuangan II 1 2 

2 KEU2005 Manajemen Biaya 1 2 

3 KEU2004 Manajemen SDM 2 1 

4 KEU2006 Matematika Keuangan 1 2 

5 KEU2007 Perpajakan  2 

6 KEU2008 
Penganggaran Untuk Perusahaan 
dan Pemerintahaan 1 2 

7 KEU2003 Pemasaran 2 1 

   8 12 

  TOTAL 20 

 

 

 
 
 
 
   

SEMESTER 4 

NO KODE MATAKULIAH 
SKS 
Teori          Praktek 

1 FEB2011 Sosiologi Ekonomi 1 1 
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2 KEU2009 Studi Kelayakan Bisnis  3 

3 KEU2010 Analisa Informasi Keuangan 1 2 

4 KEU2011 Manajemen Aset dan Pengadaan 1 2 

5 KEU2012 Komunikasi Bisnis 1 1 

6 KEU2013 Manajemen Dana Bank 1 1 

7 KEU2015 Pasar Keuangan 1 2 

8 KEU2013 Analisis Kredit 1 2 

9   7 14 

  TOTAL 21 

 
 
SEMESTER 5 

NO KODE MATAKULIAH 
SKS 
Teori          Praktek 

1 KEU3016 Manajemen Investasi 1 2 

2 FEB3013 Kebijakan Moneter dan Fiskal 1 1 

3 KEU3017 Manajemen Keuangan Internasional 1 2 

4 FEB3013 Metodologi Penelitian 1 2 

5 KEU3018 Perbankan Syariah 1 1 

6 KEU3019 Manajemen Risiko 1 2 

7 KEU3020 Manajemen Keuangan Pemerintahan 1 2 

8 KEU2021 Kewirausahaan 1 2 

   8 14 

   22 

 

SEMESTER 6 

NO KODE MATAKULIAH 
SKS 
Teori          Praktek 

1 FEB3014 Magang  2 

2 FEB3015 Tugas Akhir  4 

   0 6 

  TOTAL 6 

 



32 
 

 I.3.  Kurikulum Program Studi D3 Kesekretariatan 

Kurikulum Program Studi D3 Kesekretariatan ditetapkan 

berdasarkan Surat Keputusan Rektor USU No. 

1214/UN5.1.R/SK/KRK/2017 tentang Penetapan Kurikulum 

Sarjana Program Studi (D3) Kesekretariatan Fakultas 

Ekonomi dan Bisnis USU. 

 

I.3.1. Mata Kuliah Wajib D3 Kesekretariatan 

Mahasiwa D3 Program Studi Kesekretariatan diharuskan 

mengikuti minimal 111 SKS. Diwajibkan mengambil mata 

kuliah yang sama sebanyak 38  SKS, yakni MKU (Mata 

Kuliah   Wajib Universitas)sebanyak 10 SKS dan MKF   

(Mata Kuliah Wajib Fakultas) sebanyak 28 SKS 

termasuk didalamnya program magang 2 SKS, dan 

menulis  Laporan  atau  Tugas Akhir 4 SKS, dan 

mengambil Mata Kuliah Program Studi (MKP) sebanyak 73 

SKS yang terdiri 27 mata kuliah yang sebagaimana 

disajikan dalam tabel berikut ini: 

 

Mata Kuliah Wajib Program D3 Kesekretariatan. 
 

NO MATA KULIAH KODE SKS 

1 Komputerisasi Ekonomi dan 
Bisnis 

FEB2009P 3 

2 Komunikasi Bisnis  SEK2005P 2 

3 Pengembangan Kperibadian  SEK2006P 3 

4 Perpajakan  SEK2007 2 

5 Kewirausahaan  SEK2008P 3 
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6 Manajemen Pemasaran  SEK1001 3 

7 Manajemen Keuangan  SEK1002P 3 

8 Bahasa Mandarin  SEK1003P 3 

9 Manajemen Perkantoran  SEK1002P 3 

10 Manajemen Kearsipan  SEK2009P 3 

11 Korespondensi Bahasa Indonesia  SEK2010 2 

12 Kepemimpinan / Leadership SEK2011P 2 

13 Manajemen Sumber Daya 
Manusia  

SEK2012 3 

14 Manajemen Ekspor Impor  SEK2013 3 

15 Komputer Desain Grafis  SEK2014P 2 

16 Kesekretariatan I  SEKK2015P 3 

17 Public Relation  SEK2016P 3 

18 Korespondensi Bahasa Inggris  SEK2017P 3 

19 Keseretariatan 2 SEK3018P 3 

20 Manajemen Perbankan  SEK3019 3 

21 Perilaku Organisasi  SEK3020P 3 

22 Etika Profesi Sekretaris  SEK3021P 2 

23 Manajemen MICE SEK3022P 3 

34 Pelayanan Prima  SEK3023P 3 

25 Penganggaran Perusahaan  SEK3024P 2 

26 Sistem Informasi Manajemen  SEK3025 2 

27 Praktek Kesekretariatan SEK3026P 3 

 
Pembagian SKS serta kegiatan Matakuliah  diuraikan dalam tabel 
berikut :  
 
 
 

SEMESTER  1 

 

NO KODE MATAKULIAH 
SKS 
Teori          
Praktek  

1 UNI 1001 Agama Islam   

 UNI 1002 Agama Kristen Protestan 

2 0 
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 UNI 1003 Agama Katolik 

 UNI 1004 Agama Hindu 

 UNI 1005 Agama Budha 

2 UNI 1007 Bahasa Indonesia 2 0 

3 
UNI 1008 

Bahasa Inggris For 
Secretary 1 2 

4 UNI 1011 
Pendidikan Pancasila dan 
Kewarnegaraan 

3 0 

5 
FEB 1001 

Matematika Ekonomi dan 
Bisnis 2 0 

6 FEB 1002 Pengantar Akuntansi 1 2 

7 FEB 1003 Pengantar Bisnis 2 1 

8 FEB 1004 Pengantar Ekonomi Mikro 1 0 

  TOTAL 20 

 

SEMESTER  2 

NO KODE MATAKULIAH 
SKS 
Teori          
Praktek 

1 FEB 1005 Pengantar Ekonomi Makro 2 0 

2 FEB 1006 Hukum Bisnis 1 1 

3 FEB 1007 Manajemen 2 1 

4 
FEB 1008 

Statistika Ekonomi dan 
Bisnis 1 1 

5 SEK 1001 Manajemen Pemasaran 1 2 

6 
SEK 1002 
P Manajemen Keuangan 1 2 

7 
SEK 1003 
P Bahasa Mandarin 1 2 

8 
SEK 1002 
P Manajemen Perkantoran 1 2 

  TOTAL 21 
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SEMESTER 3 

NO KODE MATAKULIAH 
SKS 
Teori          
Praktek 

1 
SEK 2005 
P Komunikasi Bisnis 1 1 

2 
SEK 2006 
P Pengembangan kepribadian 1 2 

3 SEK 2007 Perpajakan 1 1 

4 
SEK 2008 
P Kewirausahaan 1 2 

5 
SEK 2009 
P Manajemen Kearsipan 1 2 

6 
FEB 2009 
P 

Komputerisasi Ekonomi dan 
Bisnis 0 3 

7 
SEK 2010 

Korespondensi Bahasa 
Indonesia 1 1 

8 
SEK 2011 
P Kepemimpinan/ Leadership 2 0 

  TOTAL 20 

    

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
  

SEMESTER 4 

NO KODE MATAKULIAH 
SKS 
Teori          
Praktek 

1 FEB 2010 Metodelogi Penelitian 3 0 

2 SEK 2012 
Manajemen Sumber Daya 
Manusia 

1 2 
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3 SEK 2013 Manajemen Ekspor Impor 1 2 

4 
SEK 2014 
P Komputer Desain Grafis 0                                                                                    2 

5 SEK 2015P Kesekretariatan  1 1 2 

6 
SEK 2016 
P Public Relation 1 2 

7 
SEK 2017 
P 

Korespondensi Bahasa 
Inggris 1 2 

  TOTAL 20 

 

SEMESTER 5 

NO KODE MATAKULIAH 
SKS 
Teori          
Praktek 

1 
SEK 3018 
P Kesekretariatan 2 1 2 

2 SEK 3019 Manajemen Perbankan 2 1 

3 
SEK 3020 
P Peilaku Organisasi 3 0 

4 
SEK 3021 
P Etika Profesi Sekretaris 1 1 

5 SEK 3022P Manajemen MICE 1 2 

6 SEK 3023P Pelayanan Prima 1 2 

7 SEK 3024P Penganggaran Perusahaan 1 1 

8 SEK 3025 
Sistem Informasi 
Manajemen 1 1 

  TOTAL 21 

 

SEMESTER 6 

N
O 

KODE MATAKULIAH 
SKS 
Teori          
Praktek 

1 FEB 3011 Magang 0 2 

2 FEB 3012 Laporan Tugas Akhir 0 4 
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3 
SEK 3026 
P Praktek Kesekretariatan 0 3 

  TOTAL 9 

 
      TOTAL     111 SKS  
 
 

C. Program dan Sistem Pendidikan 

Program pendidikan sarjana atau strata satu (D3) 

dilaksanakan berdasarkan sistem satuan kredit semester (SKS). 

Dalam penyelenggaraannya Peraturan Akademik yang berlaku 

bagi mahasiswa Program Diploma Tiga (D3) ialah SK Rektor 

Nomor 3128/JO5/AK/2004. 

Program pendidikan  Diploma Tiga (D3) dijadwalkan 

selesai dalam 6 (enam) semester dan paling lambat 9 

(sembilan) semester dengan beban kredit minimal 110 SKS 

sampai dengan 120 SKS. 

Proses belajar mengajar dilaksanakan dalam bentuk 

kegiatan kurikuler yang tercantum dalam kurikulum. Setiap mata 

kuliah mempunyai silabus, dan Garis Besar Program 

Pengajaran (GBPP). Kegiatan kuliah terdiri dari kuliah tatap 

muka, tugas terstruktur seperti responsi, tugas rumah, praktik 

kerja lapangan serta tugas mandiri seperti melakukan pendalam 

literatur untuk lebih memahami suatu kasus atau topik tertentu. 

Setelah memenuhi persyaratan mahasiswa program D3  harus 

menulis tugas akhir sesuai dengan program studi yang 

diikutinya. 
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Kuliah 1 (satu) SKS terdiri dari tiga elemen, yakni kuliah 

tatap muka terjadwal selama 50 menit, tugas terstruktur yang 

tidak terjadwal selama 60 menit dan tugas mandiri yang tidak 

terjadwal yang dapat diselesaikan selama 60 menit untuk setiap 

minggu selama 1 (satu) semester. 

Adapun bagi mahasiswa D-3 beban studi yang harus 

diambil pada setiap semester adalah 20-24 SKS tanpa 

memperhitungkan IP Semester. Mata kuliah yang dapat diambil 

ialah mata kuliah yang ditawarkan dalam semester berjalan dan 

atau semester sebelumnya yang ditawarkan dalam semester 

berjalan. 

 
D. Evaluasi Keberhasilan Belajar Mahasiswa 

Dalam standarisasi mutu perkuliahan dan evaluasi, unsur-

unsur yang  diperhatikan yaitu : 

1. Langkah-langkah kegiatan dalam proses perkuliahan dan 

evaluasi 

2. Silabus Perkuliahan  (SAP) 

3. Uraian (materi) topik perkuliahan 

4. Penyajian (termasuk metode) materi perkuliahan 

5. Materi perkuliahan 

6. Pelaksanaan Evaluasi 

7. Sistem pemberian nilai dalam evaluasi 
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Program  Studi ditargetkan sebanyak 6 (enam) semester yang 

dibagi dalam  semester ganjil maupun semester genap.  Proses 

penyelesaian tugas akhir paling lambat memakan waktu  1 

semester. 

Para  dosen pada umumnya telah  membuat diktat perkulihan 

dan bahkan beberapa  dosen telah membuat buku perkuliahan. 

Untuk menunjang kelangsungan kegiatan akademik para  dosen 

dalam proses belajar mengajar,  maka setiap  dua bulan sekali di 

evaluasi  melalui pertemuan dosen.  Monitoring terhadap tingkat 

partisipasi dosen  dalam mengajar diperoleh tingkat kehadiran rata-

rata 90 % dari angka 100 % yang diharapkan. Setiap dosen telah 

dibebani  oleh materi  perkuliahan yang ditetapkan oleh Program 

Studi berdasarkan Silabus dan  GBPP. 

Penilaian kemajuan dan perkembangan dalam penyelesaian 

studi dalam proses belajar mengajar untuk setiap mata kuliah 

dilakukan dengan sistim evaluasi. Nilai akhir didasarkan atas : 

 a. Kehadiran  

 b. Nilai tugas 

 c. Nilai tengah semester dan 

 d. Nilai akhir semester.  

 

Grading system (sistim penilaian) yaitu : 

 A 81,1 - 100 
 B+ 74,6 - 81,0 
 B 68,0 - 74,5 
 C+ 61,5 - 67,9 
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 C 55,0 -  61,4 
D 27,5 -  54,9 

 E   0,0 -  27,4
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Hasil penilaian yang diperoleh oleh mahasiswa setiap akhir semester 

dituangkan kedalam Kartu Hasil Studi (KHS). Dan pada departemen semua file 

nilai masiswa di simpan di dalam sebuah system informasi yang bersifat sangat 

rahasia di komputer 

a.  Evaluasi keberhasilan belajar yang dilakukan terhadap mahasiswa bertujuan 

untuk  menentukan: 

1) Keberhasilan belajar mahasiswa 

2) Kelanjutan mahasiswa dalam program pendidikan yang sedang ditempuh 

3) Akhir masa studi mahasiswa  

4) Putus studi (drop out) 

b.   Setiap mahasiswa yang mengikuti kegiatan perkuliahan diakhiri dengan 

evaluasi.  Untuk evaluasi setiap mata kuliah, mahasiswa wajib memenuhi 

persyaratan telah mengikuti kuliah minimal 80 % dari setiap kegiatan yang 

terjadwal pada semester berjalan serta ketentuan lain yang ditetapkan oleh 

setiap fakultas. 

c.  Evaluasi untuk menentukan keberhasilan belajar mahasiswa menempuh 

program diploma dilakukan dalam bentuk : 

(1) Ujian tengah semester dilaksanakan minimal sekali dalam 1 (satu) 

semester. 

(2) Ujian akhir semester dilaksanakan hanya 1 (satu) kali pada akhir 

semester dengan ketentuan tidak ada ujian susulan. 

(3) Mahasiswa yang tidak dapat mengikuti ujian akhir semester mata kuliah 

yang diambil dengan alasan yang dapat dipertanggungjawabkan, maka 

mata kuliah tersebut tidak diperhitungkan dalam menetapkan indeks 

prestasi (IP) semester. 

(4) Mahasiswa yang tidak dapat mengikuti ujian akhir semester seluruh mata 

kuliah dengan alasan yang dapat dipertanggungjawabkan, maka pada 

semester berikutnya dibolehkan mengambil beban kredit yang sama 

jumlahnya dengan beban kredit sebelumnya. 

(5) Nilai ujian suatu mata kuliah ditentukan dari hasil ujian tengah semester, 

ujian semester, nilai tugas-tugas atau kegiatan terstrujtur lainnya dengan 

perbandingan bobot yang diatur oleh masing-masing fakultas. 

d.  Sistem penilaian dalam evaluasi keberhasilan mahasiswa. 
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Sistem penilaian dapat memakai sistem Penilaian Acuan Patokan (PAP) atau 

Panilaian Acuan Norma (PAN) sesuai jenis kegiatan kurikuler. 

(1) Sistem Penilaian Acuan Patokan adalah sistem yang digunakan untuk 

mengukur tingkat kemampuan mahasiswa berdasarkan patokan yang 

telah ditetapkan sebelumnya, yaitu menentukan bilai batas lulus untuk 

masing-masing mata kuliah. 

(2) Sistem Penilaian Norma adalah sistem yang digunakan untukmengukur 

tingkat kemampuan mahasiswa berdasarkan hasil ujian mahasiswa lain 

dalam kelompoknya. 

e.   Evaluasi Prestasi Keberhasilan 

(1) Prestasi keberhasilan ditentukan oleh angka indeks prestasi.  Indeks 

prestasi ditentukan pada setiap akhir semester. 

(2) Indeks Prestasi Semester (IPS) dihitung berdasarkan beban kredit yang 

diambil dalam satu semester. 


 


K

NK
IPS

 

K  = SKS masing-masing mata kuliah yang tercantum dalam KRS  pada  

semester yang bersangkutan 

N  = Bobot prestasi masing masing mata kuliah  
(3) Indeks prestasi Kumulatif (IPK) adalah IP yang dihitung berdasarkan nilai 

tertinggi setiap mata kuliah yang dimulai semester I s/d semester yang 

terakhir. 


 


K

NK
IPK  

K = SKS masing-masing mata kuliah yang telah diambil oleh mahasiswa 

N  = Bobot prestasi masing masing mata kuliah. 

4) Penggolongan prestasi keberhasilan dengan berpedoman pada tabel   

dibawah ini : 

 

 

Nilai Prestasi Bobot Prestasi Golongan Prestasi 

A 4,00 Sangat Baik 
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B+ 3,50 Baik 

B 3,00 Baik 

C+ 2,50 Cukup 

C 2,00 Cukup 

D 1,00 Kurang 

E 0,00 Gagal 

 
Mahasiswa diperkenankan memperbaiki nilai mata kuliah yang mendapat 

nilai C, C+ dan D selambat-lambatnya 6 (enam) semester sesudah mata kuliah 

tersebut pertama kali diambil, tetapi tidak boleh melebihi masa studi maksimum, 

mata kuliah yang diperbaiki : 

a. Nilainya tersebut harus dimasukkan dalam Kartu Rencana Studi (KRS) dan 

dihitung sebagai beban studi semester yang dapat diambil.  Nilai yang 

diperhitungkan untuk evaluasi adalah nilai yang tertinggi. 

b. Seluruh beban kredit program pendidikan diploma harus berhasil 

diselesaikan selambat-lambatnya dalam batas studi paling lama 9 semester. 

c. Evaluasi untuk menentukan putus studi (drop out) 

d. Evaluasi akhir masa studi  

Mahasiswa dinyatakan lulus untuk Program Studi D3 apabila: 

-  Telah menyelesaikan seluruh beban studi dengan IP kumulatif   2,00. 

-  Telah lulus ujian Tugas Akhir. 

-  Nilai D yang dimiliki tidak lebih dari 8 sks dan dirinci dengan peraturan 

fakultas dan program studi. 

-  Apabila dalam batas masa studi maksimum mahasiswa tidak dapat 

menyelesaikan studinya dan masa studi telah habis serta yang 

bersangkutan tidak dapat memenuhi persyaratan pada butir di atas maka 

mahasiswa tersebut dinyatakan drop out. 

 

E. Evaluasi untuk menentukan putus studi (drop out). 

1. Bagi mahasiswa baru yang telah terdaftar sebagai mahasiswa USU tetapi 

tanpa sesuatu alasan yang jelas dan dapat dipertanggung jawabkan, 

tidak mengikuti perkuliahan pada Semester I yang semestinya, maka 

dinyatakan mengundurkan diri sebagai mahasiswa USU. 

2. Bagi mahasiswa yang tidak memenuhi dan melaksanakan kewajiban 

akademik yang harus dipenuhinya (dua semester) tanpa izin tertulis dari 



44 
 

pimpinan Fakultas dan Pimpinan Universitas, maka mahasiswa tersebut 

dengan sendirinya dinyatakan putus studi atau mengundurkan diri. Bagi 

mahasiswa yang oleh Pengadilan Negeri dinyatakan bersalah dan divonis 

pidana maka mahasiswa tersebut otomatis dinyatakan gugur haknya 

sebagai mahasiswa USU, dan dinyatakan sebagai mahasiswa putus 

studi. 

3. Bagi mahasiswa yang ada pada evaluasi akhir semester II, IV, dan VI 

tidak dapat mengumpulkan jumlah SKS yang lulus masing-masing 

sekurang-kurangnya sebesar 22 SKS, 45 SKS, dan 72 SKS dan 

sebanyak 96 SKS bagi mahasiswa program S1 semester VIII dengan 

bobot nilai ujian (lihat Tabel) sekurang-kurangnya maka mahasiswa 

tersebut dinyatakan putus studi. Sebelum surat keputusan putus studi 

diterbitkan, mahasiswa tersebut diminta untuk mengundurkan diri. 

 

Tabel Evaluasi Akhir Semester 

No 
EVALUASI PADA 

AKHIR 

JUMLAH MINIMAL SKS 
DENGAN BOBOT MINIMUM 

C 

1. SEMESTER II 22 SKS (UNTUK S1 dan DIII) 

2. SEMESTER IV 45 SKS (UNTUK S1 dan DIII) 

3. SEMESTER VI 72 SKS (UNTUK S1 dan DIII) 

4. SEMESTER VIII 96 SKS (UNTUK S1 saja) 
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B A B III 

TUGAS AKHIR DAN UJIAN TUGAS AKHIR 

 

A. Syarat Penyusunan Tugas Akhir 

Mahasiswa dapat menyusun tugas akhir setelah lulus paling sedikit 90 

(sembilan puluh) SKS dengan IPK paling sedikit 2,00 (dua koma nol) tidak 

termasuk nilai D dan E serta mendapat tanda tangan persetujuan penulisan 

tugas akhir dari Pembantu Dekan I Bidang Akademik pada Buku Laporan Tugas 

Akhir (Buku Kuning) 

 

B. Prosedur Pengajuan Tugas Akhir 

1. Prosedur Pengajuan Proposal dan Penentuan Dosen Pembimbing  

a. Mahasiswa mengajukan judul beserta lampiran untuk disetujui Ketua 

Program Studi 

b. Setelah judul disetujui maka Ketua Program Studi menunjuk dosen 

pembimbing 

c. Nama mahasiswa, judul Tugas Akhir, dan nama dosen pembimbing 

didata dan dicatat dikantor Program Studi 

d. Form Persetujuan dan Penunjukan Pembimbing ditanda tangani oleh 

pembimbing dan selanjutnya dapat dilakukan proses bimbingan. 

 

 

C. Proses Pembimbingan 

a. Proposal Tugas Akhir yang telah selesai dikerjakan mahasiswa dan telah 

disetujui pembimbing dapat melanjutkan proses bimbingan sampai selesai 

b. Setiap kali bimbingan, mahasiswa harus melampirkan berita acara 

bimbingan sebagai bukti dari proses pembimbingan. 

 

D. Persyaratan Ujian Tugas Akhir 

a. Naskah tugas akhir telah memenuhi syarat dari segi bahasa, metodologi, isi 

dan menurut format penulisan yang telah ditetapkan serta disetujui dan 

ditandatangani oleh pembimbing tugas akhir. 
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b. Dosen memberikan nilai Tugas Akhir pada saat bimbingan telat selesai 

dilakukan 

c. Program studi sudah menerima naskah tugas akhir paling lambat 6 (enam) 

hari kerja sebelum ujian tugas akhir tersebut dilaksanakan. 

d. Telah lulus semua mata kuliah tidak termasuk tugas akhir dengan IPK paling 

rendah 2,00. 

e. Memenuhi seluruh kewajiban administrasi pada Fakultas dan biaya pada 

Universitas. 

 

E. Pelaksanaan Ujian Tugas Akhir 

Ketentuan-ketentuan dalam ujian Tugas Akhir  adalah : 

1. Terdaftar sebagai mahasiswa pada semester ujian. 

2. Telah mengikuti semua mata kuliah wajib dengan berhasil. 

3. Mempunyai hasil belajar minimal 110 SKS, jumlah nilai D yang dimiliki  tidak 

melebihi 8 sks dengan indeks prestasi kumulatif (tidak termasuk Tugas 

Akhir)  lebih besar atau sama dengan 2,00 (dua). 

Persyaratan lain yang harus dipenuhi oleh mahasiswa Program Studi D3 

Akuntansi sebelum melaksanakan ujian Tugas Akhir adalah sebagai berikut : 

1. Mendaftarkan diri ke Departemen paling lambat 1 (satu) minggu sebelum 

ujian dilaksanakan dengan membawa: 

a. Draft Tugas Akhir yang telah disetujui dosen pembimbing. 

b. Kartu Hasil Studi (KHS) semester 1 s/d akhir. 

c. Transkrip  Nilai. 

d. Nilai IPK pada semester terakhir.  

e. Bukti setoran SPP semester 1 s/d akhir. 

f. Bukti Pembayaran Ujian Tugas Akhir. 

 

2. Pada saat ujian berpakaian rapi dan bersepatu. Mahasiswa putra 

memakai kemeja lengan panjang warna putih, berdasi dan celana 

panjang warna gelap. Mahasiswi putri memakai blus putih dan rok 

berwarna gelap. 

Semua prosedur dan aturan penyusunan tugas akhir dapat dilihat dalam 

Pedoman Tugas Akhir. 
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B A B IV 

PENASEHAT AKADEMIK 

 

A. Persyaratan Penasehat Akademik 

Persyaratan untuk menjadi Penasehat Akademik (PA) di Fakultas Ekonomi dan 

Bisnis USU adalah; 

a. Dosen tetap Fakultas Ekonomi dan Bisnis USU. 

b. Diangkat melalui surat keputusan Dekan atas usul Ketua Departemen dan 

bertanggung jawab kepada Ketua Departemen. 

c. Menguasai proses belajar mengajar berdasarkan sistem kredit semester. 

d. Memahami seluk beluk bidang ilmu yang dikembangkan oleh fakultas. 

e. Mengetahui komposisi kurikulum yang dibina ole Ketua Departemen. 

f. Telah menjadi Dosen pada fakultas sekurang-kurangnya tiga tahun. 

 

Setiap mahasiswa mempunyai seorang Penasihat Akademik yang ditunjuk 

oleh Dekan atas usul Ketua Program Studi.  Pembimbing Akademik berfungsi 

untuk memberikan bimbingan dan pembinaan terhadap mahasiswa yang 

menjadi tanggung jawabnya, mengenai hal-hal yang berkaitan dengan kegiatan 

akademik dalam keberhasilan studi mahasiswa. 

 

B. Peran, Fungsi dan Kewajiban Penasehat Akademik 

1. Memberikan informasi kepada mahasiswa tentang peraturan baik dari 

pemerintah maupun dari Universitas, seperti program pendidikan, sistem 

penyelenggaraan pendidikan, evaluasi hasil belajar. 

2. Memberi bimbingan kepada mahasiswa tentang: cara belajar yang efektif, 

cara penyusunan program, pertimbangan mengenai jumlah beban 

semesteran dan mata kuliah yang diambil. 

3. Memeriksa dan mengesahkan rencana studi mahasiswa. 

4. Memantau dan mengontrol kelancaran dan kemajuan studi mahasiswa yang 

menjadi tanggung jawabnya. 

5. Membantu mahasiswa untuk mengembangkan kepribadiannya. 

C. Masa Tugas Penasehat Akademik 
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Masa tugas Penasehat Akademik untuk seorang mahasiswa adalah sama 

dengan masa studi mahasiswa yang dibimbing tersebut 

 

D. Tugas Penasehat Akademik 

a. Sebagai fasilitator membantu mahasiswa dalam mengenali dan 

mengidentifikasi minat, bakat, dan kemampuan akademik mahasiswa. 

b. Sebagai perencana membantu merumuskan rencana studi mahasiswa 

dalam menyusun mata kuliah yang akan diambil per semester, agar 

mahasiswa dapat memanfaatkan masa studi dengan efektif dan efisien. 

c. Sebagai motivator memberikan motivasi kepada mahasiswa yang  

mempunyai keterbatasan maupun kendala akademik atau hasil studidan 

indeks prestasi  semesternya relatif rendah, sehingga dapat ditemukan jalan 

keluar serta pemecahannya dengan baik. 

d. Sebagai evaluator mengidentifikasi masalah-masalah akademik atau non 

akademik mahasiswa. 

E. Kewajiban dan Hak Mahasiswa dalam Kegiatan Bimbingan 

1. Pengisian KRS : 

a. Memenuhi persyaratan administrasi 

b. Mengambil KHS dan KRS 

c. Menyusun rencana studi berdasarkan indeks prestasi, minat dan 

disesuaikan dengan jadwal yang diterbitkan oleh fakultas 

d. Menemui PA sesuai dengan jadwal yang ditentukan oleh PA masing-

masing untuk diperiksa dan disetujui KRS-nya 

e. Mengembalikan lembar KRS kepada petugas yang ditunjuk, PA, KPA, 

Sub bagian Akademik, Biro Administrasi Akademik. 

2. Bimbingan dapat berupa konsultasi masalah akademik maupun non 

akademik. 

 

 

B A B V 

PENUNDAAN KEGIATAN AKADEMIK 

DAN AKTIF KULIAH KEMBALI 
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1. Penundaan Kegiatan Akademik (PKA) harus dilakukan dengan persetujuan 

Rektor dan sepengetahuan Dekan. Jika mahasiswa tidak aktif tanpa PKA 

selama dua semester berturut-turut, mahasiswa dinyatakan mengundurkan diri. 

Bagi mahasiswa yang tidak aktif satu semester tanpa PKA, masa aktif dihitung 

sebagai masa studi dan diharuskan tetap membayar SPP penuh 

2. Masa penundaan kegiatan akademik dengan sepengetahuan Dekan dan seizin 

Rektor tidak dihitung sebagai masa studi dan membayar 50% dari jumlah SPP 

yang ditetapkan. Apabila mahasiswa tersebut telah membayar SPP dan 

kemudian mengajukan PKA mahasiswa tersebut tidak berhak menuntut 

pengembalian uang SPP yang telah dibayarkan 

3. Mahasiswa yang diperbolehkan mengambil PKA adalah mereka yang telah 

mengikuti pendidikan sekurang-kurangnya dua semester 

4. PKA diajukan secara tertulis kepada Rektor melalui Dekan, sesuai dengan 

jadwal yang ditetapkan dalam kelender akademik dan PKA tidak berlaku surut. 

Jika permohonan PKA yang diajukan mahasiswa sudah lewat waktu dari jadwal 

yang ditetapkan dalam kalender akademik, mahasiswa tersebut diwajibkan 

membayar SPP penuh 

5. Selama menjalani masa penundaan kegiatan akademik seluruh kegiatan 

akademik bagi mahasiswa yang mengambil PKA diberhentikan termasuk 

bimbingan tugas akhir 

6. Apabila PKA dilakukan berkali-kali, jumlah keseluruhan lamanya PKA tidak 

boleh melebihi empat semester selama studi 

7. Permohonan Aktif Kuliah Kembali (AKK) harus diajukan kepada Rektor melalui 

Dekan, sesuai dengan jadwal yang ditetapkan dalam kalender akademik dengan 

melampirkan fotokopi izin PKA.  
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B A B VI 

TATA TERTIB MAHASISWA 

 

A. Hak Mahasiswa 

a. Kebebasan akademik, terutama kebebasan untuk menuntut dan mengkaji 

ilmu pengetahuan sesuai dengan aturan-aturan, termasuk aturan susila 

yang berlaku 

b. Pengajaran, latihan dan bimbingan sebaik-baiknya, sedapat mungkin 

sesuai dengan minta, bakat, kegemaran dan kemampuan mahasiswa 

yang bersangkutan 

c. Pemanfaatan prasarana dan sarana universitas dalam penyelenggaraan 

kegiatan belajar sesuai dengan peraturan yang berlaku 

d. Mendapatkan beasiswa bagi yang berprestasi. 

e. Ikut serta dalam setiap kegiatan organisasi mahasiswa di lingkungan USU 

f. Memperoleh pelayanan khusus bagi penyandang cacat dalam batas-

batas kemampuan USU 

B. Kewajiban Mahasiswa 

a. Mendaftarkan diri sebagai mahasiswa pada permulaan setiap tahun 

akademik 

b. Mengisi KRS pada setiap awal semester sesuai jadwal 

c. Mentaati peraturan yang berlaku, termasuk pengaturan tentang 

pembayaran lain-lain yang ditetapkan universitas/ fakultas/ unit lainnya 

d. Memberitahukan kepada BAA tentang alamat tempat tinggal dan alamat 

baru bilamana pindah alamat 

e. Melihat semua pengumuman difakultas dan universitas 
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f. Menanggung biaya penyelenggaraan pendidikan, kecuali bagi mahasiswa 

yang dibebaskan dari kewajiban tersebut sesuai dengan peraturan 

berlaku. 

 

C. Etika mahasiswa  

a. Menghargai ilmu pengetahuan, teknologi, sastra dan seni 

b. Menjunjung tinggi kebudayaan nasional 

c. Menjaga kewibawaan dan nama baik USU 

d. Secara aktif ikut memelihara sarana dan prasarana USU serta menjaga 

kebersihan, ketertiban dan keamanan kampus 

e. Menjaga integritas pribadi selaku warga USU 

f. Mentaati peraturan dan tata tertib yang berlaku di USU 

D. Larangan bagi mahasiswa  

a. Mengganggu / menghambat penyelenggaraan : 

1) Kegiatan kurikuler dan ekstra kurikuler yang diselenggarakan USU 

2) Tugas pejabat, pegawai maupun petugas lainnya yang sedang 

menjalankan tugasnya 

3) Proses belajar mengajar di Kampus USU 

b. Melanggar peraturan dan tata tertib yang berlaku di USU 

c. Menyalahgunakan sarana dan fasilitas yang tersedia di kampus USU 

d. Melakukan perbuatan-perbuatan yang dapat : 

1) Merusak nama baik Universitas Sumatera Utara 

2) Menimbulkan kerugian-kerugian materi bagi USU maupun warga 

lainnya 

3) Mengganggu ketentraman kampus atau meresahkan masyarakat 

4) Merusak fasilitas akademik dan non akademik 

e. Melakukan tindakan asusila 

f. Melakukan tindakan kriminal 

 

E. Pelanggaran akademik 

1. Berlaku curang sewaktu ujian, dengan sengaja atau membantu 

menggunakan atau mencoba menggunakan bahan-bahan, informasi atau 
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alat bantu studi lainnya tanpa seizin dari struktur atau dosen yang 

berkepentingan dalam kegiatan akademik 

2. Pemalsuan dengan sengaja atau membantu atau tanpa izin mengganti atau 

mengubah/memalsukan nilai transkrip akademik, ijazah, kartu tanda 

mahasiswa, tugas-tugas dalam rangka perkuliahan, keterangan, laporan 

atau tanda falam lingkup kegiatan akademik 

3. Membantu atau mencoba membantu menyediakan sarana atau prasarana 

yang dapat menyebabkan terjadinya hal yang tidak diperbolehkan dalam 

kegiatan akademik 

4. Tindak plagiat dengan sengaja menggunakan katya-kata atau karya 

oranglain tanpa menyebutkan sumbernya dan mengakui sebagai kata-kata 

atau karya sendiri dalam suatu kegiatan akademik 

5. Tindak penyuapan, memberi uang dan atau hadiah, mengancam baik 

terang-terangan atau terselubung, mempengaruhi atau mencoba 

mempengaruhi orang lain dengan cara membujuk, memberi hadiah maupun 

berupa ancaman dengan maksud mempengaruhi penilaian terhadap 

prestasi akademiknya 

6. Menggantikan kedudukan atau melakukan tugas atau kegiatan untuk 

kepentingan orang lain dalam kegiatan akademik secara tidak sah atas 

permintaan orang lain atau kehendak sendiri seperti ujian dan kegiatan atau 

tugas akademik lainnya 

7. Menyuruh orang lain/sivitas akademik USU menggantikan kedudukannya 

dalam kegiatan akademik untuk kegpentingan sendiri maupun kepentingan 

orang lain dalam kegiatan akademik, antara lain ujian dan kegiatan atau 

tugas akademik lainnya 

8. Pelanggaran akademik lain yang belum tercantum dengan berpedoman 

pada etika dan moral bahwa perbuatan pelanggaran tersebut dapay 

merendahkan harkat dan martabat sebagai mahasiswa USU 

 

 

F. Pembatalan Kedudukan Sebagai Mahasiswa 

1. Atas permohonan mahasiswa yang bersangkutan 
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2. Rektor berhak membatalkan kedudukan seseorang sebagai mahasiswa 

USU sehingga tidak lagi berhak meneruskan kegiatan akademiknya di USU 

bilamana mahasiswa yang bersangkutan : 

a. Telah melewati batas waktu studi maksimum untuk menyelesaikan 

program-program pendidikannya 

b. Tidak memenuhi syarat evaluasi keberhasilan studi seperti yang 

ditetapkan pada pasal 7 peraturan akademik 

c. Melakukan kesalahan yang dinilai perlu untuk dijatuhi hukuman 

pemecatan, karena mengganggu jalannya perkuliahan ataupun kegiatan 

akademik lainnya 

d. Divonis bersalah oleh pengadilan karena tindak pidana yang 

dilakukannya dengan vonis yang telah bersifat tetap 

G. Sanksi 

Mahasiswa yang melanggar ketentuan yang telah ditentukan oleh Fakultas 

dengan melihat jenis pelanggaran dapat dikenakan sanksi berupa: 

1. a. Peringatan secara lisan atau tertulis 

b. Peringatan dengan percobaan 

c. Ganti rugi 

2. pengurangan nilai ujian bagi mata kuliah atau kegiatan akademik yang 

bersangkutan 

3. tidak lulus ujian mata kuliah atau kegiatan akademik yang bersangkutan 

4. membatalkan seluruh kegiatan akademik pada semester yang sedang berjalan 

5. skorsing, dicabut status mahasiswanya untuk sementara maksimum 2 (dua) 

semester 

6. pemecatan atau dikeluarkan dalam arti dicabut stauts mahasiswanya secara 

permanen dari USU 

7. dengan melihat akibat dan kerugian yang ditimbulkan karena pelanggaran 

larangan akademik maka si pelaku dapat dikenakan dalam satu keputusan 

beberapa sanksi hukuman 

 

H. Prosedur Pemberian Sanksi 

Dalam menjatuhkan sanksi terhadap mahasiswa yang melakukan pelanggaran 

seperti tersebut diatas, ditempuh prosedur sebagai berikut : 
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1. Pelaporan dari mahasiswa, pegawai, dosen atau petugas kepada 

Dekan/Ketua Program Studi komisi disiplin secara lisan atau tertulis 

2. Pelanggaran dengan sanksi cukup diselesaikan di fakultas/Program Studi 

oleh Dekan/Ketua Program Studi 

3. Pelanggaran dengan sanksi skrosing diselesaikan di tingkat Universitas 

dengan prosedur pelaporan dari Dekan disertai berita acara pemeriksaan dan 

rekomendasi mengenai sanksi terhadap pelanggaran akademik tersebut 

4. Pelanggaran dengan sanksi pemecatan diselesaikan di tingkat Universitas 

dengan prosedur laporan Dekan disertai berita secara pemeriksaan dan 

rekomendasi sanksi pelanggaran akademik dari Dekan, yang selanjutnya 

Rektor mempertimbangkan dan memutuskan setelah mendengar pendapat 

senat Universitas 

5. Mahasiswa yang akan dikenakan sanksi hukuman pemecatan diperbolehkan 

membela dirinya pada proses tingkat pemeriksaan 
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B A B VII 

IJAZAH DAN WISUDA 

A. Ijazah 

1. Persyaratan Memperoleh Ijazah Diploma 

a. Lulus ujian Tugas Akhir 

b. Memenuhi kewajiban adminstratif yang berlaku di Universitas dan Fakultas 

c. Mengikuti wisuda tingkat universitas 

 

2. Isi Ijazah 

a. Dalam ijazah diploma yang dikeluarkan oleh universitas disebutkan nama 

fakultas, Program Studi / bagian dan atau program studi 

b. Pada ijazah dicantumkan kode dan nomor ijazah, nama, tempat tanggal 

lahir, nomor induk mahasiswa, program studi, tanggal yudisium dan 

tanggal tahun terbit ijazah, pas photo pemilik, serta tanda tangan Rektor 

dan Dekan, stempel Fakultas dan Universitas 

c. Pemegang ijazah diploma yang dikeluarkan oleh universitas berhak 

menggunakan gelar diploma dengan ketentuan yang berlaku 

3. Penggantian Ijazah 

Ijazah yang telah diterima tidak dapat diganti, Apabila terjadi hal-hal uang 

tidak dikehendaki sehingga ijazah hilang, rusak atau musnah di tangan 

pemilik ijazah maka hanya mendapatkan surat keterangan dari Universitas 

oleh Rektor yang permohonannya disampaikan melalui Dekan Fakultas 

Ekonomi dan Bisnis USU. Penerbitan surat keterangan pengganti ijazah) 

dapat dipenuhi dengan melengkapi: 

a. Surat permohonan dari yang bersangkutan. 

b. Surat pengantar dari Dekan. 

c. Surat keterangan hilang dari Kepolisian Republik Indonesia di wilayah 

pemilik ijazah berdomisili. 

d. Fotokopi ijazah atau fotokopi duplikat ijazah. 

 

B. Wisuda 

Wisuda hanya dilaksanakan di tingka universitas dan diadakan sekurang-

kurangnya 2 (dua) kali dalam 1 (satu) tahun 
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1. Pelaksanaan Wisuda 

a. Setiap lulusan universitas wajib mengikuti wisuda tingkat universitas 

b. Dalam menyerahkan ijazah kepada wisudawan, rektor / Ketua Senat 

Universitas didampingi oleh Dekan Fakultas masing-masing 

c. Dalam hal Dekan berhalangan, Rektor I / Sekretaris Senat Universitas 

didampingi oleh Pembantu Rektor I / Sekretaris Senat Universitas 

d. Tata cara pelasanaan upacara wisuda diatur sendiri dalam suatu Surat 

Keputusan Rektor. 

B A B VIII 

TATA TERTIB & ETIKA DOSEN 

 

A. DOSEN PEMBIMBING 

1. Fungsi dan tugas Dosen Pembimbing : 

 Memberikan bimbingan dan bertanggungjawab atas materi Tugas Akhir 

atau isi Tugas Akhir yang mencakup : 

a. Relevansi judul dengan isi Tugas Akhir 

b. Relevansi konsep teoritis, penelitian dan analisis masalah 

c. Pengecekan apakah kesimpulan masih relevan dan saran-saran 

yang diberikan dapat diterapkan 

 Bertanggungjawab atas sistematika penulisan, kutipan, daftar pustaka, 

tabel dan sebagainya yang mencakup : 

a. Sistematika penulisan : bab, sub bab, cara pengetikan, daftar dan 

lampiran 

b. Cara-cara pengutipan dari buku teks asli atau buku terjemahan 

c. Cara-cara penyajian daftar pustaka dan jumlah buku  

d. Format Tugas Akhir dari bab awal hingga akhir (sesuai petunjuk 

teknis penulisan Tugas Akhir) 

 Memberikan penilaian atas Tugas Akhir yang telah selesai 

 

 

 

B. DOSEN PEMBANDING 

1. Fungsi dan tugas dosen pembanding : 
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 Pada waktu ujian Tugas Akhir mengajukan pertanyaan yang mengarah 

kepada materi Tugas Akhir yang telah dibahas ditambah dengan 

konsep-konsep dasar yang seharusnya dipahami mahasiswa sesuai 

dengan fakultas dan jurusannya 

 Memberikan penilaian  

 

C. STAF PENGAJAR 

Staf pengajar Program Studi D3 harus mematuhi tata tertib yang ditetapkan oleh 

Fakultas dan Program Studi dalam fungsinya sebagai berikut : 

1. Memberikan kuliah 

Staf pengajar dalam memberikan kuliah harus memenuhi hal-hal sebagai 

berikut : 

a. Menyusun course outline dan modul sesuai dengan mata kuliah yang 

diasuh 

b. Memberikan kuliah sesuai dengan hari dan waktu yang telah ditentukan 

(sesuai SK penugasan) 

c. Memberikan materi perkuliahan sesuai dengan course outline 

d. Memberikan penilaian sesuai dengan ketentuan Program Studi/fakultas 

2. Proses Pengembangan Akademis 

a. Menghadiri rapat yang diadakan oleh fakultas/Program Studi dan bila 

berhalangan memberikan pemberitahuan satu hari sebelumnya 

b. Menghadiri seminar / lokakarya / pelatihan bila ditunjuk oleh fakultas 

c. Berperan aktif dalam penulisan karya ilmiah, penelitian dan pengabdian 

masyarakat 

d. Berperan aktif dalam seminar baik lokal dan internasional (sebagai 

penyaji, makalah, moderator, pembanding) 

 

D. SANKSI 

Apabila tidak memenuhi, peraturan tersebut diatas maka Program Studi/ fakultas 

akan memberikan sanksi sesuai dengan tingkat kesalahan yang dilakukan yaitu 

sebagai berikut : 

 Memberikan peringatan secara tertulis 

 Tidak diberikan tugas mengajar selama satu semester 
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 Penilaian kurang dalam DP3 

 Meneruskan pelanggaran yang telah dilakukan ke rektor untuk pertimbangan 

selanjutnya 

 

 

 

 

 

 

DESKRIPSI MATA KULIAH 

Atas dasar pertimbangan teknis diskripsi mata kuliah dalam pedoman ini disajikan 

berdasarkan pengelompokan pengelolaan, yakni MK Universitas, MK Fakultas, MK 

Departemen dan MK Konsentrasi. Sebagian Mata Kuliah telah dilengkapi dengan 

daftar bacaan wajib, dan sebagian lagi dapat dilihat dalam pedoman akademik 

departemen/program studi. 

 

1. PENDIDIKAN AGAMA (2 SKS) 

Mata kuliah ini bertujuam mempelajari pandangan Agama Islam mengenai 

masalah individual, familiar, sosial ekonomi, hukum, dan politik. Memberikan 

pengetahuan kepada mahasiswa agar supaya bersikap, bertindak, mengenal dan 

melaksanakan agama islam, sesuai dengan kaidah-kaidah agama islam yang 

diwahyukan Tuhan kepada Nabi dan Rasul-Nya. 

 

2. BAHASA INDONESIA (2 SKS) 

Tujuan pemberian mata kuliah ini untuk meningkatkan kemampuan dalam 

menyatakan pikiran dan pendapat dengan menggunakan bahasa Indonesia yang 

benar dan baik, seara lisan terutama seara tertulis. 

 

3. PENDIDIKAN PANCASILA & KEWARGANEGARAAN (3 SKS) 

Mata kuliah ini bertujuan untuk membahas iri khas budaya Bangsa Indonesia 

sebelum dan sesudah kemerdekaan dihubungkan dengan jiwa Pancasila dan 

Proklamasi. Membahas faktor-faktor yang mempengaruhi perkembangan nilai-

nilai dan warna yang terkandung dalam penghayatan dan pengamalan Pancasila 
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sebagai dasar dan falsafah hidup bangsa. Selain itu juga membahas berbagai 

masalah yang mendasar dalam ilmu bela negara yang meliputi wawasan 

nusantara, ketahanan nasional, politik tentang hankamnas dan sistim 

hamkamrata. 

 

4. PENGANTAR EKONOMI MIKRO (3 SKS) 

Pengantar Ilmu Ekonomi Mikro merupakan pembahasan konsep-konsep dasar 

ilmu ekonomi yang menyangkut aspek mikro pembahasan terutama menakup 

ruang lingkup teori ekonomi analisis dasar permintaan dan perilaku produsen, 

teori biaya produksi dan penetapan output, dan teori dasar distribusi pendapatan. 

 

5. PENGANTAR EKONOMI MAKRO (3 SKS) 

Pengantar Ilmu Ekonomi Makro (PIE Makro) membahas konsep-konsep dasar 

ilmu ekonomi, khususnya aspek makro. Pembahasan terutama mencakup ruang 

lingkup teori ekonomi, masalah-masalah, pokok ekonomi setiap negara, 

mekanisme pemecahan masalah, konsep pengukuran, variabel ekonomi makro, 

instrumen kebijaksanaan ekonomi makro, peranan uang, siklus bisnis, 

perdagangan Internasional, dan pertumbuhan serta sistem ekonomi. 

 

6. PENGANTAR AKUNTANSI I (3 SKS) 

Mata kuliah ini memberikan pengetahuan tentang proses penyusunan tentang 

laporan keuangan perusahaan jasa & dagang beserta pengertian-pengertian 

dasar yang melandasinya. 

 

7. PENGANTAR MANAJEMEN (3 SKS) 

Mata kuliah ini membahas berbagai konsep, prinsip, pendekatan dan proses 

manajemen dalam organisasi. Dengan pembahasan ini para mahasiswa 

diharapkan akan mampu menerapkan fungsi-fungsi manajemen dalam 

pengelolaan organisasi. 

 

8. PENGANTAR AKUNTANSI II (3 SKS) 

Mata kuliah ini memberikan pengetahuan tentang pengertian dan dasar-dasar 

penatatan, elemen laporan keuangan dan metode pencatatan yang 

bersangkutan, serta mengenal konsep-konsep dasar akuntansi  
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9. PENGANTAR BISNIS (3 SKS) 

Konsep dunia usaha dan perusahaan dalam lingkungan yang kompleks dan 

menjadi perangkat pedoman bagi manajemen dalam mengelola perusahaan. 

Kedudukan pasar produk, arah pertumbuhan, dan perubahan yang hendak 

dituju. 

Teori perkembangan ekonomi dualistik; sifat dan iri pasar kerja di negara 

berkembang; faktor-faktor yang mempengaruhi penawaran dan permintaan 

tenaga kerja; dampak proses pembangunan yang diperepat terhadap alokasi 

sumber daya; sifat, iri dan peran sektor jasa dalam  perekonomian; pengertian 

sektor informal dan formal; berbagai pandangan tentang manfaat eksistensi 

sektor informal dalam perekonomian suatu negara; tinjauan empirik tentang 

peran sektor informal; berbagai pendekatan untuk mengatasi permasalahan 

sektor informal. 

 

10. SOSIOLOGI EKONOMI (2 SKS) 

Mata kuliah ini akan membahasa baik sosiologi maupun ilmu politik. Dalam 

pokok bahasan sosiologi akan diketengahkan pembicaraan mengenai 

pengertian. Pranata dan lembaga sosial untuk mempelajari hubungan dengan 

perilaku ekonomi perorangan dan lembaga kelompok dalam suatu masyarakat, 

terutama Indonesia. Dalam pokok bahasan ilmu politik berusaha menjembatani 

analisis yang berasal dari ilmu politik dengan ilmu ekonomi mengenai berbagai 

peristiwa. Proses, dan perilaku para pelaku, di mana dijumpai pembauran 

diantara gejala politik dan gejala ekonomi. Sebagian besar mata kuliah ini akan 

membahas “the economic theory of politics”, di mana latar belakang politik dari 

gejala ekonomi akan ditelaah dan menggunakan peralatan analisis politik.  

 

11. HUKUM BISNIS (2 SKS) 

Tindakan untuk melaksanakan pembangunan/kebijakan ekonomi dalam 

kehidupan bermasyarakat yang stabil, baik di dalam negeri maupun antara 

negara memerlukan pengaturan yang didasarkan pada ketentuan hukum yang 

berlaku. Berbagai kebijakan dan transaksi ekonomi dikemukakan dengan 

mengetengahkan aspek hukumnya sehingga nampak jelas implikasinya dalam 

perumusan dan pembuatan keputusan sampai pada kepastian pelaksanaannya. 
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Pembahsan ditekankan pada pengantar hukum perdata, hukum dagang, dan 

hukum tentang kepailitan. 

 

12. MATEMATIKA EKONOMI DAN BISNIS (3 SKS) 

Matematika adalah salah satu alat atau bahasa untuk menggambarkkan suatu 

keadaan atau mendekati suatu permasalahan, termasuk masalah ekonomi. 

Sebagai alat, matematika akan mempengaruhi ketajaman, efisiensi dan daya 

generalisasi ekonomi. Mataematika mempunyai daya kemampuan tersebut oleh 

karena daya abstraksi matematika yang tinggi. Hubungan variabel yang dapat 

disederhanakan dengan menggunakan simbol-simbol matematika. Matematika 

sangat besar kegunaannya dalam penjabaran dan pengembangan teori 

ekonomi. Pembahasan meliputi analisisa statis, analisa komparatif, serta sedikit 

menggunakan optimasi. Mata kuliah matematika ekonomi diorientasikan pada 

penggunaan dalam ilmu ekonomi seara luas. Dasar matematika yang digunakan 

adalah tentang fungsi, baik dengan satu variabel bebas maupun lebih, serta 

turunan turunannya 

 

13. STATISTIKA EKONOMI DAN BISNIS (3 SKS) 

Yang dicakup dalam matakuliah ini, meliputi gambaran tentang metode 

pengumpulan data, penyusunan data, analisa serta interpretasi data, serta data 

analisanya dalam nilai-nilai sentral, regresi, deret berkala, angka indeks serta 

probabilitas. 

Tujuan matakuliah ini adalah agar mahasiswa dapat mengerti memahami dan 

menjelaskan metode pengumpulan data, penyusunan data serta analisa data, di 

samping itu agar dapat menyajikan data dalam bentuk tabel, grafik dan chart 

serta dapat menganalisanya. 

 

14. BAHASA INGGRIS (3 SKS) 

Dalama mata kuliah ini mahasiswa diharuskan membaca dan membahas karya 

ilmu ekonomi yang ditulis dalam bahasa inggris, serta menjawab pertanyaan 

yang berhubungan dengan bacaan tersebut secara lisan maupun tulisan. 

Pembahasan tata bahasa dimaksudkan untuk memperoleh pengertian yang 

diungkapkan melaui struktur bahasa tertentu. 
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Mahasiswa juga diajarkan ara membuat ringkasan dan mendiskusikan seara 

lisan. Penekanan juga diberikan pada cara pengunaan struktur bahsa inggris 

yang lazim dipakai dalam tulisan ilmiah dalam bahasa inggris. 

 

 

 

15. LEMBAGA KEUANGAN (3 SKS) 

Pembahasan mata kuliah ini terutama memberikan pengetahuan dasar tentang 

akivitas perekonomian yang menggunakan uang. Berbagai bentuk lembaga 

keuangan, baik bank dan bukan bank akan dibahas sehingga para siswa 

memahami arti keberadaan institusi keuangan tersebut. Kedudukan bank sentral 

sebagai otoritas moneter akan pula dibahas, terutama dalam kaitannya dengan 

bekerjanya sistem moneter dengan berbagai aspek kelembagaan yang terlibat 

di dalamnya. Sistem lembaga keuangan Internasional akan pula dibahas 

sebagai konsekuensi suatu perekonomian terbuka. Pembahasan disesuaikan 

dengan tatanan ekonomi Indonesia. 

 

16. METODOLOGI PENELITIAN (3 SKS) 

Mata kuliah ini membahas pengertian penelitian dan segala sesuatu sejak 

mempersiapkan penelitian sampai dengan penulisan hasil. Penyajian materi 

dengan cara kuliah biasa maupun dengan diskusi. 

 

17. MATEMATIKA KEUANGAN (3 SKS) 

Matematika keuangan  mencakup pengetahuan dasar tentang diferensial, 

integral, matriks serta penerapannya dalam ilmu ekonomi. Tujuan utama kuliah 

adalah memberikan pengetahuan tentang pemecahan masalah ekonomi 

dengan alat analisa kalkulus dan aljabar linear. 

18. EKONOMI SUMBER DAYA ALAM ( 3 SKS ) 

Ekonomi sumber daya alam dan lingkungan membicarakam tentang peranan 

sumber daya alam dan lingkungan di dalam pembangunan ekonomi. 

Pengelolaan sumber daya alam, haruslah bertanggung jawab agar supaya 

pembangunan ekonomi berkesinambungan demi kesejahteraan manusia dan 

sekaligus melestarikan sumber daya alam. Juga dibahas hal-hal yang berkaitan 

dengan analisis dampak lingkungan di Indonesia.  
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19. EKONOMI PEMBANGUNAN ( 2 SKS )  

Mata kuliah ini merupakan kelanjutan mata kuliah pengantar ekonomi 

pembangunan. Pembahasan bersifat analisis empiris dan meliputi: perbedaan 

dan pengertian antara pertumbuhan dan pembangunan ekonomi, proses 

pembangunan ekonomi di Negara maju dan berkembang. Berbagai teori dan 

model pertumbuhan, distribusi pendapatan dan pengangguran. Kaitan antara 

perdagangan Internasional dan pembangunan internasional . dimensi special 

dalam pembangunan mulai diperkenalkan dalam mata kuliah ini.  

 

20. MANAJEMEN RISIKO (3 SKS) 

Setelah mengikuti mata kuliah ini, mahasiswa diharapkan memiliki pengetahuan 

dasar mengenai risiko manajemen dan beberapa aspek ketidakpastian serta 

pengantisipasian terhadap aspek-aspek yang tidak pasti tersebut. Beberapa 

topik yang didiskusikan di sini adalah filosopi dan  konsep risiko, ruang lingkup 

manajemen risiko, kerugian pendapatan. 

 

21. MANAJEMEN INVESTASI (3 SKS) 

Mata kuliah ini bertujuan untuk memberikan pemahaman dan pengertian kepada 

mahasiswa tentang dasar-dasar manajemen investasi, alat-alat analisa dan 

konsep penilaian, analisa surat-surat berharga, reksadana, efisiensi pasar 

modal, teori manajemen portofolio dan investasi internasional. Setelah mengikuti 

mata kuliah ini diharapkan mahasiswa mampu menerapkan konsep-konsep 

manajemen investasi dalam  menganalisa surat-surat berharga maupun 

derivatifnya dan dapat  mengambil keputusan investasi di pasar modal.  

 

22. MANAJEMEN KEUANGAN (3 SKS) 

Mata kuliah ini memberikan pengertian kepada mahasiswa tentang tujuan 

 pengambilan keputusan dan aplikasi manajemen keuangan, penggunaan 

informasi akuntansi, untuk menganalisa kerja perusahaan, perencanaan 

keuangan dan manajemen aset lancar dan hutang lancar perusahaan.  

 

23. MANAJEMEN PEMASARAN (3 SKS) 
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Mata kuliah ini memberikan pengertian kepada mahasiswa tentang konsep 

 pendekatan analisis untuk memecahkan masalah pemasaran. Topik ini 

meliputi konsep dan prinsip pemasaran, sistem informasi dan penelitian 

pemasaran, perilaku konsumen, segmentasi pasar, penentuan posisi produk-

produk perusahaan, bauran pemasaran, dan topik-topik khusus lainnya dalam 

pemasaran. 

 

24. STUDI KELAYAKAN BISNIS (3 SKS) 

 Setelah mengikuti mata kuliah para mahasiswa diharapkan memahami teknis 

analisis rencana investasi pada bisnis, ditinjau dan beberapa segi. Selanjutnya 

memahami teknis analisis kemampuas menghasilkan laba dari rencana 

pendirian atau pengembangan bisnis baru dengan meninjau dan 

mempertimbangkan berbagai risiko yang mungkin timbul pada masa datang. 

Memahami dasar-dasar dan teknis manajemen suatu rencana investasi. 

 

25. AKUNTANSI BIAYA (3 SKS) 

Mata kuliah ini memberikan pengetahuan dasar mengenal siklus biaya dan 

fungsi akuntansi biaya untuk membantu manajemen dalam perencanaan dan 

pengendalian kegiatan perusahaan. Setelah mengikuti mata kuliah ini 

diharapkan mahasiswa mempunyai pemahaman mengenai konsep biaya, 

perilaku dan estimasi biaya, activity based costing system, penetapan harga 

pokok untuk proses produksi pesanan (job order costing) maupun proses 

produksi massa (process costing), joint produk dan akuntansi untuk produk 

sampingan. 

26. KOMPUTERISASI EKONOMI DAN BISNIS (2 SKS) 

Mata kuliah ini dimaksudkan untuk memberikan pengetahuan kepada 

mahasiswa tentang pengertian perangkat keras, perangkat lunak dalam 

computer, pengertian istilah-istilah teknis dan konsep system, membahas 

konsep manajemen yang relevan dengan usaha perancangan dan penerapan 

suatu system informasi dengan computer, dampak social, legal dan moral 

system pengolahan data elektronik. 

 

27. SISTEM INFORMASI MANAJEMEN (2 SKS) 
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 Mata kuliah ini bertujuan untuk membarikan dasar pemikiran mengenai latar 

belakang penerapan Sistem informasi Manajemen (SIM) dan untuk memberikan 

pengetahuan mendasar kepada mahasiswa tentang filosofi dan skill yang 

diperlukan bagi pengembangan dan pemanfaatan system informasi yang 

berdasarkan komputerisasi. Pemahaman mengenai tujuan, pengertian, ruang 

lingkup dan konsep-konsep dasar Sistem Informasi Manajemen (SIM). Selain itu 

juga memberikan pengertian mengenai peran  Sistem Informasi Manajemen 

(SIM) sebagai suatu sub system penunjangan bagi pelaksanaan fungsi 

operasinal dan pengambilan keputusan dalam suatau organisasi. Topik-topik 

yang dibahas dalam mata kuliah ini antara lain meliputi: konsep dan prinsip SIM, 

tipe-tipe SIM, kebutuhan informasi bagi manajemen, system informasi 

fungsional, system computer untuk SIM, dan berbagai system lainnya seperti 

system pangkatan data. 

 

28. PERPAJAKAN (3 SKS) 

 Mata kuliah ini membahas tentang undang-undang perpajakan yang berlaku di 

Indonesia secara mendalam. Setelah menyelesaikan mata kuliah ini diharapkan 

mahasiswa dapat mengaplikasikan pengetahuan perpajakan dalam masyarakat, 

terutama dalam dunia usaha, baik dalam bidang swasta maupun pemerintah. 

Materi mata kuliah ini meliputi : Pajak Penghasilan Pemotongan yaitu: PPh 

pasal 21,23,26. Pajak Penghasilan pemungutan yaitu: PPh pasal 22,24. Pajak 

yang dibayar sendiri oleh wajib pajak dalam tahun berjalan, Pajak penghasilan 

pasal 25, serta Pajak Pertambahan Nilai dan Pajak Penjualan Barang Mewah 

(PPh dan PPnBM) 

 

29. AKUNTANSI KEUANGAN MENENGAH I (3 SKS) 

 Mata kuliah ini bertujuan membahas lebih lanjut pengetahuan mengenai prinsip-

prinsip dan metode-metode akuntansi keuangan, yang dimulai dari pencatatan 

data transaksi hingga menjadi laporan keuangan. Setelah mengikuti mata kuliah 

ini diharapkan agar mahasiswa mempunyai pemahaman-pemahaman mengenai 

perlakuan akuntansi dalam hal pengakuan, penilaian dan pelaporan dari 

masing-masing item posisi keuangan dan laporan laba rugi. 
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30. AKUNTANSI MANAJEMAN (3 SKS) 

Mata kuliah ini bertujuan memberikan pengetahuan yang lebih mendalam 

mengenai pemahaman fungsi akuntansi biaya untuk membantu manajemen 

dalam perencanaan dan pengendalian kegiatan perusahaan serta analisa biaya. 

Setelah mengikuti mata kuliah ini mahasisiwa diharapkan mempunyai 

pemahaman yang baik tentang perbedaan antara akuntansi biaya dan akuntansi 

manajemen , konsep dan perilaku biaya, teknik-teknik memisahkan biaya semi 

variable, konsep full dan variable costing, konsep activities based costing, 

anggaran dan dasar penyususnannya, analisa varians. Analisa biaya volume 

laba, akuntansi pertanggungjawaban, penentuan harga jual, harga transfer dan 

perkembangan akuntansi manajeman. 

 

31. AKUNTANSI KEUANGAN MENENGAH II (3 SKS) 

 Mata kuliah ini merupakan kelanjutan dari mata kuliah Akuntansi Menengah I. 

Setelah mengikuti mata kuliah ini diharapkan agar mahasiswa mempunyai 

pemahaman agar mahasiswa mempunyai pemahaman mengenai konsep-

konsep penelitian dan pengakuan dan teknik penilaian serta penyajian dan juga 

pelaporan dalam laporan keuangan dari transaksi ekonomi yang dilakukan 

perusahaan yang berorientasi laba. 

 

32. AKUNTANSI PERPAJAKAN (3 SKS) 

 Mata kuliah ini adalah lanjutan dari mata kuliah perpajakan yang bertujuan untuk 

memberikan pengetahuan mengenai penerapan praktik akuntansi yang 

berkaitan dengan pelaksanaan undang-undang perpajakan di Indonesia. 

Setelah mengikuti mata kuliah ini diharapkan agar mahasiswa mampu 

menyusun rekonsiliasi laporan keuangan fiscal sebagai dasar pengisian SPT 

PPh Badan Usaha yang meliputi: Akuntansi PPn & PPhBM, Akuntansi PPh 

pasal 21,23,24,26, akuntansi dividen, saham bonus, akuntansi konsinyasi, 

cabang dalam/luar negeri dan akuntansi untuk merger/akuisisi. 

 

33.  AUDITING (3 SKS) 

 Mata kuliah ini membahas dan mengkaji tiga bagian topic utama dari lima 

bagaian yang dibahas dalam mata kuliah auditing, yaitu: 1) Lingkungan 

Pengauditan (The Auditing Environment), 2) Perencanaan Audit  (Audit 
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Planning), dan 3) Metodologi Pengujian Audit (Audit Testing Methodology). 

Ketiga bagian utama ini akan dibahas dalam satu semester. Setelah mengikuti 

mata kuliah ini diharapkan para mahasiswa mampu memahami konsep dan teori 

auditing, khususnya dalam rangka mengaudit laporan keuangan atau general 

audit. 

 

34. AKUNTANSI SEKTOR PUBLIK (3 SKS) 

 Mata kuliah ini bertujuan untuk membahas masalah-masalah akuntansi pada 

organisasi dan badan usaha yang didirikan bertujuan tidak untuk menghasilkan 

laba (non profit motive) seperti lembaga non pemerintah maupun lembaga-

lembaga, instansi dan proyek-proyek yang dilakukan oleh pemerintah. 

 

35. AKUNTANSI KEUANGAN LANJUTAN I (3 SKS) 

Mata kuliah ini bertujuan untuk memperluas pengetahuan mahasiswa 

mengenai penerapan akuntansi keuangan untuk masalah yang sifatnya 

khusus. Setelah mengikuti mata kuliah ini diharapkan agar mahasiswa 

mempunyai pemahaman mengenai akuntansi persekutuan, joint venture, 

penjualan cicilan dan konsinyasi serta hubungan kantor pusat dan kantor 

cabang serta penggabungan usaha. 

 

36. SISTEM INFORMASI AKUNTANSI ( 3 SKS) 

Kuliah Sistem Informasi Akuntansi dirancang untuk  memberikan pengetahuan 

bagi mahasiswa tentang; (1). Ruang lingkup SIA dan peran internal kontrol di 

dalam sistem informasi. (2). Siklus transaksi dan proses udaha yang terdapat 

di dalam dunia usaha. (3). Penggunaan teknologi maju dalam pengolahan 

maupun perancanaan sistem. (4). Penyusun dan pengembangan sistem 

informasi akuntansi. (5). Pemeriksaan dan pengendalian komputer. 

 

 

 

37. AKUNTANSI KEUANGAN LANJUTAN II (3 SKS) 

Mata kuliah ini merupakan lanjutan dari mata kuliah Akuntansi Keuangan 

Lanjutan I. Masalah yang di bahas menyangkut penyusunan laporan keuangan 

konsolidasi antara perusahaan anak dan perusahaan induk, akibat dari suatu 



68 
 

transaksi akuisisi. Di samping itu, mahasiswa juga di harapkan memiliki 

pemahaman mengenai konsep-konsep, metode penyusunan laporan 

keuangan dan perlakuan akuntansi untuk transaksi timbal balik (intercompany 

profit) perusahaan yang berafiliasi, pemilikan bertahap dan saling pemilikan 

serta perusahaan anak (subsidiary) di luar negeri. 

 

38. MANAJEMEN BIAYA (3 SKS) 

Mata kuliah ini adalah lanjutan dari mata kuliah Akuntansi Manajemen I yang 

bertujuan untuk memberikan pengetahuan lanjutan kepada mahasiswa tentang 

aplikasi akuntansi biaya sebagai alat perencanaan, pengawasan dan 

pengambilan keputusan, serta menggunakan metode dan teknik-teknik analisa 

biaya. Setelah mengikuti maata kuliah ini mahasiswa diharapkan memahami 

masalah-masalah yang antara lain meliputi; activity based costing, pendapatan 

dan biaya relevan, cost manajemen, manajemen persediaan dan just in time, 

blackflush costing, capital budgeting dan penilaian kinerja, penentuan harga 

transfer serta isu-isu terbaru dalam akuntansi manajemen. 

 
 

 


